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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E PRAZO DO CONTRATO
1.1. Aquisicdo de produtos de limpeza e higiente para atender as necessidades da Camara Municipal

de Guaraciamaconformenatureza,condigées,quantidadeseexigénciasestabe|ecidasneste
instrumento:

ITEM | DESCRICAO UND QTDE | UNIT. TOTAL
01 |Agua sanitéria 2 litros Unidade 14 2,49 34,90
02 | Bomburil Unidade 3 233 7,00

03  |Limpa Vidro Unidade 5 |6,84 34,21
04 | Desinfetante 2 litros Unidade 10 6,67 66,77
05 Detergente liquido Fra_sco c/ 15 2.97 44,65

- miligramas
Esponja para lavar louca )
06 - Unidade 10 1,93 19,33
07 | Flanela para limpeza (38x50cm) | Unidade 10 | 3,47 | 34,73 |
08 | Lustra movéis brilho seco | Unidade 8 | 8,64 | 69,16 |
09 | Pano de chao alvejado [Unidade | 10 5,99 | 59,97 |
Papel Higiénico \ I:grdo cl 10 1772 \ 177‘21\
Pedra sanitaria [Unidade | 5 2,78 | 27,87 |
Sab3o barra, 200g ’ I;acote c/ \ 3 ‘ 9.96 ‘ 29’8ﬂ
Sab&o em pé 800g Pacote 1 \ 5 \ 18.14 \ 90.73
quilograma
| Sabonete liquido 500ml [Unidade | 5 | 1131 \ 45,24
15 | Saco de lixo 30 litros Unidade | 2 | 1473 \ 29,47 |
Mascara descartavel para uso pessoal \ \ \ 483 ’ 14 Sﬂ
1? pagto contendo 25 unidades Facgle ! 148 ’
17 | Alcool em gel [Unidade | 15 | 914| 109,76
Rodo de base plastica | 2 | 1182]  2365]
19 | Vassoura de nylon sintético | Unidade |2 | 17,44 | 34,89 |
20 | Vassoura para sanitario com cerdas em Unidade |2 11,48 ‘ 22,96J
nylon
1.2. Os documentos auxiliares e 0s parametros utilizados para a obtencdo dos pregos

% dereferéncia,nos termos do artigo 23 da Lei Federal 14.133/2021,constamda justificativa de

ot pesquisa de mercado.

: 1.3. O prazo de vigéncia do contrato é até 31/12/2025, prorrogavel na formadoartigo 107, dalei
‘Federal 14.133/2021.

w2 JUSTIFICATlVAEOBJETlVODACONTRATACI\O s

A contratacio tem por finalidade a aquisicio de materiais de limpeza e higiene necessarios ao
atendimento das demandas da Camara Municipal de Guaraciama, garantindo a manutengdo da
higienizagdo, conservagdo e organizagdo dos ambientes da Casa Legislativa.

A justificativa da contratagao fundamenta-se na necessidade de assegurar condicdes adequadas de
salubridade e bem-estar aos servidores, vereadores e cidaddos que utilizam as dependéncias do

Poder Legislativo, promovendo um ambiente limpo, seguro e compativel com a dignidade da fungdo
publica.

A aquisicio planejada dos produtos, em conformidade com os principios da economicidade e

eficiéncia previstos na Lei n® 14.133/2021, possibilitara:

e a continuidade e regularidade das atividades legislativas e administrativas, sem prejuizo a
prestacdo dos servigos publicos;
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o apreservagdo da saude e seguranca de todos que frequentam o ambiente institucional;
e a otimizagdo dos recursos publicos, mediante a realizacdo de pesquisa de pregos e contratagao
' dentro dos parametros de vantajosidade;
e 0o atendimento ao interesse publico, observando os principios da legalidade, moralidade,
razoabilidade e isonomia.

Portanto, o objetivo da contratacdo ¢ garantir o fornecimento regular e suficiente de materiais de
consumo de limpeza e higiene, de forma a permitir o pleno funcionamento da Camara Municipal, em
condices adequadas de asseio e seguranca, atendendo as demandas institucionais com eficiéncia,
transparéncia e respeito as normas da Lei n2 14.133/2021.

3. FORMAECRITERIOSDESELECAODOFORNECEDOR

3.1. Asexigénciasdehabi|itagéojuridicaederegularidadeﬁscal,socialetrabalhistaséoas
usuaisparaageneralidadedosobjetos, conformedisciplinado noedital.

3.2. Oscritériosdequalificagéoeconémico—financeiraaserematendidospelofornecedorestéoprevistos
no edital.

3.3. Oscritériosdequa|ificagéotécnicaaserematendidospe|ofornecedorser§o:Deacordocom o}
art.62,inc.XXIl, alinea‘h’dalLei Federal 14.133/2021, devendo apresentar alvara sanitario.

4. ENTREGAECRITERIODEACEITACAO DOOBJETO

4.1. O prazo do contrato objeto da dispensa sera de 04 (quatro)meses, em conformidade com o
esteTermo de Referéncia e a Emissdo da ORDEM DE FORNECIMENTO emitida pela Camara
Municipal.

4.2. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal de contrato, através da elaboragdo de
relatério circunstanciado, emconsonancia com as suas atribuicBes, contendo o registro, a analise
e a conclusio acerca dasocorréncias na execucdo do contrato e demais documentos que
julgarem necessarios.

4.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade daContratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquerépoca,
dasgarantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por
forcadasdisposi¢Bes legais em vigor.

4.4. Os bens ou servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordocom as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo sersubstituidos no

prazo de até 3 (trés) dias uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suascustas,sem prejuizo
daaplicagdo das penalidades.

45. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizosresultantesdaincorretaexecugéo do contrato.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
5.1. SdoobrigagdesdaContratante:

5.1.1. Receberoobjeto noprazoecondigéesestabelecidas noEditale seusanexos;

5.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens ou servigosrecebidos
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provisoriamente ~com  as especificagdes ~ constantes do Edital e da proposta,
parafinsdeaceitagéoerecebimento definitivo;

5.1.3.Comunicar a Contratada,  por escrito, sobre  imperfeicdes, ~ falhas  ou
irregularidadesverificadasno objetofornecido, paraquesejasubstituido, reparadoou corrigido;

5.1.4.Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagoes da Contratada, através
decomissio/servidorespecialmente designado;

5.1.5. EfetuaropagamentoéContratadanova|orcorrespondenteaofornecimentodoobjeto,noprazoef
ormaestabeIecidosnoEditaIeseusanexos,observadaaordemcronolégica para cada fonte
diferenciada de recursos, nos termos do artigo 141 da Lei Federal 14.133/2021;

5.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratadacom
terceiros,ainda que vinculados a execugdodo presente Termo de Contrato, bem
comoporqualquerdanocausadoaterceirosemdecorrénciadeatodaContratada,deseusempregados,
prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA
A empresa contratada devera cumprir, integralmente, as seguintes obrigagoes:

1. Fornecimento dos produtos conforme as especificagdes constantes do Termo de Referéncia,
observando  rigorosamente 2 qualidade, marca (quando aplicavel), quantidade,
acondicionamento e prazos estabelecidos pela Administragao.

2. Realizar a entrega dos materiais no endereco da Camara Municipal de Guaraciama, em horéario
comercial, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, arcando com todas as despesas de

s transporte, frete, seguro € quaisquer outros encargos necessarios ao cumprimento da
obrigagado.

3. Garantir que os produtos estejam dentro do prazo de validade, devidamente embalados,
lacrados e em perfeitas condi¢des de uso, observadas as normas da vigilancia sanitaria e érgaos
competentes.

4. Substituir, sem Onus para a Administracdo, quaisquer materiais que apresentem defeitos,
irregularidades, divergéncias de especificagdo ou que nao atendam aos padrdes de qualidade
exigidos, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da notificagao.

5. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes da execugdo do contrato, ndo cabendo a Camara Municipal qualquer
responsabilidade solidaria ou subsididria.

6. Manter comunicagdo com o setor de compras da Camara Municipal, informando sobre
eventual dificuldade de fornecimento, para que sejam adotadas medidas que evitem prejuizo a
Administragao.

7. Cumprir integralmente a legislagdo vigente, em especial a Lei n? 14.133/2021, bem como as
normas de seguranca, salide e meio ambiente aplicaveis.

8. Responder por danos causados a Administragio ou a terceiros decorrentes de culpa ou dolo na
execucdo contratual, sem prejuizo das penalidades previstas em lei e no contrato.

7. DA SUB CONTRATACAO
7.1. N3oseradadmitidaasubcontratagdodoobjeto licitatorio.

8. DA ALTERACAO SUBJETIVA

8.1. £ admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagao da contratada com/em outra pessoa juridica,desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdoexigidos na
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licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas econdicbes do contrato;ndo haja prejuizo a

execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdoacontinuidadedo
contrato.

9. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
9.1.Nostermosdoartigol17da Lei Federal14.133/202l,sera’designadarepresentanteparaacompanhar e
fiscalizar a entrega dos bens ou servigos, anotando em registro préprio todas asocorréncias

relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizagdodefalhas ou
defeitos observados.

9.2.Afisca|izagéodequetrataestelTEMnéoexcluinemreduzaresponsabi|idadedaContratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
deimperfeigﬁestécnicasouviciosredibitérios,e,naocorrénciadesta,néoimplicaemcorresponsabi|idad
e da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 120 da Lei
Federal 14.133/2021.

9.3.0representantedaAdministragéoanotaréemregistroprépriotodasasocorrénciasre|acionadas com a
execucdo do  contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dosfuncionérioseventuaImenteenvolvidos,determinandooquefornecessérioéregularizagéo
dasfaIhasoudefeitosobservadoseencaminhandoosapontamentoséautoridadecompetenteparaas
providénciascabiveis.

9.4.0 fiscal do contrato sera auxiliado pelos o¢rgdos de assessoramento juridico e de
controleinternodaAdministragdo.

9.5.0 fiscal designado ndodevera ter exercido a funcdo dePregoeiro na licitacdo quetenha antecedido
o contrato, a fim de preservar a segregagao de fungdes (TCU, acord301375/2015-Plendrio
e, TCU,ac6rdd02146/2011, SegundaCamara).

9.6.A designacdo do fiscal devera levar em conta potenciais conflitos de interesse, quepossam
ameacar a qualidade da atividade a ser desenvolvida. (Acérddo TCU 3083/2010 -Plendrio).

9.7.A administracio nomeia a Sr Maria Luciana de Souza Martins como fiscal do contrato e o Sr.
Murilo Aparecido da Mota como gestor do contrato.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de atél0 (dez) diasapés a fornecimento,
contados a partirdo recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para
crédito em banco,agéncia econta corrente
indicadope|ocontratado,sempreapésarealizagéodasentregas.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que
odrgiocontratanteatestaraexecugdo do objeto do contrato.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo
daregularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line mediante consulta aos
sitioseletrénicosoficiais oua documentagdo mencionadanoartigo 68 da Lei Federal14.133/2021.

10.4. HavendoerronaapresentagéodaNotaFiscaIoudosdocumentospertinentesécontratagéo, ou,
ainda, circunstancia que impecga a jiquidagao da despesa, como, por
exemplo,obrigagéoﬁnanceirapendente,decorrentedepenaIidadeimpostaouinadimpléncia,opagam
ento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
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Nestahipdtese,oprazoparapagamentoiniciar-se-
éapésacomprovagéodaregularizagéodasituacéo,néo acarretandoqualquerdnus paraaContratante.

10.5. Serd considerada data dopagamentoodia emque  constar comoemitida a
ordembancariaparapagamento.

10.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada de forma on-line consulta aossitios
eletrdnicos oficiaispara verificar a manutengdo dascondi¢des de habilitacdo exigidasnoedital.

10.7. Constatando-seasituagéodeirregu!aridadedacontratada,sera’providenciadasuanotificagéo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou,n0 Mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igualperiodo,acritério da
contratante.

10.8. Previamente & emissio de nota de empenho e a cada pagamento,a
Administracdodeverarealizarconsultaon-
|inemedianteconsultaaossn’tiose|etr6nicosoficiaisparaidentificar possivel suspensdo temporaria de
participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ouentidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivasindiretas.

10.9. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratantedevera
comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto ainadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, paraque sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seuscréditos.

10.10. Persistindoairregularidade,acontratantedeveréadotarasmedidasnecessériaséresciséocontratu
aInosautosdoprocessoadministrativocorrespondente,asseguradaécontratadaaamp|adefesa.

10.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos ser3o realizados normalmente,até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada n3o regularize sua situagdo dehabilitagdo.

10.11.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente, salvo
pormotivodeeconomicidade,seguranganacionaIououtrodeinteressepub|icodea|tare|evéncia,devida
mentejustificado,emqualquercaso,pelaméximaautoridadedacontratante.

10.12. Quandodopagamento,seréefetuadaaretengéotributériaprevistanalegislagéoaplicével.

10.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
LeiCompIementarn9123/2006,n§osofreréaretengéotributériaquantoaosimpostosecontribuigéesabr
angidosporaqueleregime.Noentanto,opagamentoficarécondicionadoéapresentagéodecomprovagé
o,pormeiodedocumentooficiaI,dequefazjusaotratamentotributa’rio favorecidoprevisto nareferida
Lei Complementar.

11. DO REAJUSTE

11.1. Os precos contratados poderdo sofrer reajuste, nos termos do artigo 25, §79, da Lei Federal
14.133/2021.

11.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado
apartirdos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

11.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTEpagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,
|iquidandoadiferengacorrespondentetéologosejadivulgadaoindicedefinitivo.FicaaCONTRATADA
obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento deprecosdo valor
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remanescente, semprequeeste ocorrer.

11.4. Nasaferigaesfinais,oindiceuti|izadoparareajusteseré,obrigatoriamente,odefinitivo.

11.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer formando
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado

pelalegislagdoentdoem vigor.

11.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indiceoficial,parareajustamentodo pregodo valorremanescente, pormeio de termoaditivo.

11.7. Oreajusteserarealizadoporapostilamento.

12. DA GARANTIA DE EXECUGCAO
12.1. Niohaverdexigénciade garantiacontratualda execugdo:

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Cometeinfracdoadministrativanostermosda LeiFederal 14.133/2021,aContratadaque:

13.1.1.1 Dercausaainexecucdoparcialou totaldocontrato;
13.1.1.2 Deixardeentregaros documentosexigidosnocertame;
13.1.1.3 Néomantiveraproposta,salvoemdecorrénciadefatosupervenientedevidamentejustiﬂcado;

13.1.1.4 Néoassinarotermodecontratoouaceitar/retiraroinstrumentoequiva|ente,quandoconvoca
do dentro do prazo devalidadedaproposta;

13.1.1.5 EnsejaroretardamentodaexecugéoouentregadoobjetodaIicitagéosemmotivojustiﬁcado;
13.1.1.6 Apresentardeclaragdoou documentacdofalsa;

13.1.1.7 Fraudaralicitaciooupraticaratofraudulentona execugdodocontrato;

13.1.1.8 Comportar-sedemodo inidoneoou cometer fraudedequalquernatureza;

13.1.1.9 Praticaratosilicitoscomvistasa frustrarosobjetivosdalicitacao;

13.1.1.10  Praticaratolesivoprevistonoart.52dalein? 12.846/2013.

13.2 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitensanteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintessangdes:

a) Adverténciaporescrito,porfaItasleves,assimentendidasaquelasquenéoacarretemprejuizossignificati
vos paraaContratante;

b) Multa;
¢) Impedimentodelicitarecontratar;
d) Declaragdodeinidoneidadeparalicitaroucontratar.

13.3 Apenalidadedemulta podeseraplicada cumulativamentecomasdemaissangdes.
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13.4 Aaplicagdodequalquerdaspenalidadesprevistasrealizar-se--
éemprocessoadministrativoqueasseguraréocontraditérioeaampladefesaéContratada,observand

o-se o procedimento previsto na Lei Federal14.133/2021, e subsidiariamente a Lein? 9.784,
del1999.

13.5 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores aserem
pagos, ou recolhidos em favor da Prefeitura Municipal, ou deduzidos da
garantia,ouainda,quando foro caso,serao inscritosnaDividaAtivaecobrados judicialmente.

13.5.1 Caso a Contratante determine, a multa deveré ser recolhida no prazo méximo de 30(trinta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridadecompetente.

13.6 Caso o valor da multa n3o seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela condutado
licitante, a Prefeitura Municipal podera cobrar o valor remanescente judicialmente,conforme
artigo 419 doCddigo Civil.

13.7 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragao a natureza ea
gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as
circunstanciasagravantes ou atenuantes e o carater educativo da pena, bem como o dano
causado aAdministragdo,observado o principio da proporcionalidade.

13.8 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica
deinfragéoadministrativatipificadapeIaLeiFederal12.846/2013,comoatolesivoéadministragéopdb
|icanaciona|ouestrangeira,cépiasdoprocessoadministrativonecessériaséapuragéodaresponsabilid
adedaempresadeveréoserremetidasz‘aautoridade competente, com despacho fundamentado,

‘para ciéncia e decisao sobre
aeventualinstauragéodeinvestigagéopreliminarouProcessoAdministrativodeResponsabiIizagéo -
PAR.

13.9 A apuracio e o julgamento das demais infracGes administrativas ndo consideradas
comoatolesivoaAdministracdoPublicanacionalouestrangeiranostermosdalei Federal
12.846/2013,seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

13.100processamentodoPARnéointerferenoseguimentoregulardosprocessosadministrativosespecific
osparaapuragéodaocorrénciadedanoseprejuizosé
AdministragéoPublicaFederalresultantesdeatoIesivocometidoporpessoajuridica,comou sem a
participacdo deagente publico.

13.11Aspenalidadesserdoobrigatoriamentepublicadasno Diario Oficial do Municipio

14. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
14.10custoestimadodacontratacdoédeR$977,27 (novecentos e setenta e sete reais e setenta
setecentavos)

15. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

15.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagdo
orgamentériapro’pria,previstanoorgamentodaLeiOrgamentériaAnuaIdesteente,referenteaoexercic
io financeiro de 2025, da Lei de Diretrizes Orgamentdrias, Plano Plurianual
edemaisnormativospertinentes,naclassificacao:
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Guaraciama —MG, 07 de agosto de2025.

Edson de Sales Rocha
Presidente da Cadmara Municipal




