% CAMARA MUNICIPAL DE GUARACIAMA
R/ ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1.OBJETO E PRAZO DO CONTRATO
1.1.Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos técnicos especializados
de consultoria e assessoria, com vistas a implantagao, implementagao, adequagdo e
conformidade da Camara Municipal de Guaraciama-MG a Lei Geral de Protegdo de Dados
Pessoais — LGPD (Lei n® 13.709/2018), incluindo diagnostico, elaboragdo de politicas, planos de
acido, treinamentos e suporte técnico necessario ao cumprimento das exigéncias legais, conforme
natureza, condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Unidade de Quantidad
medida e estimada

Descri¢io/Especificagao

contratagao de profissional
especializado para prestagao de
servicos  técnicos especializados
‘ voltados 3 implantagdo e adequagado

da Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD (Lei n? 13.709/2018),
no ambito da Camara de Guaraciama-
MG

Servico 5.298,28 26.491,43

1.2. Os documentos auxiliares e os parametros utilizados para a obtencdo dos precos de
o referéncia, nos termos do artigo 23 da Lei Federal 14.133/2021, constam da justificativa de
. pesquisa de mercado.

1.3, O prazo de vigéncia do contrato é de até 31/12/2025, prorrogavel na forma do artigo 107,
da Lei Federal 14.133/2021.

5. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. Justificativa:

A contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servicos técnicos voltados a implantagdo
e adequacgdo da Camara Municipal de Guaraciama-MG a Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais —
LGPD (Lei n® 13.709/2018) justifica-se pela obrigatoriedade legal de todos 0S 4rgdos publicos
adotarem medidas que assegurem a protegdo de dados pessoais.

A LGPD exige 2a adogdo de praticas e politicas que garantam a seguranc¢d da informagdo, a
privacidade dos titulares de dados e 2 prevengdo contra incidentes que possam gerar
responsabilidades juridicas e administrativas. A auséncia de conformidade com essa legislagdo pode
acarretar penalidades impostas pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), além de
comprometer a transparéncia, a credibilidade e a eficiéncia da instituigao.

Considerando que 2 Camara Municipal ndo dispde de profissionais com a expertise técnica
necessaria para realizar diagndstico, mapeamento de fluxos de dados, elaboracdo de politicas
internas e implantagdo das medidas exigidas pela LGPD, torna-se indispensavel a contratagdo de
servicos técnicos especializados.

2.2, Objetivo da contratagao:
Contratar empresa especializada para realizar o diagnostico da situacdo atual, implementar as
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medidas necessarias a adequagdo da Camara Municipal a LGPD, elaborar documentos € politicas
internas de protegdo de dados, promover capacitagdes e oferecer suporte técnico, garantindo a
conformidade legal e a mitigagdo de riscos no tratamento de dados pessoais.

3. FORMAE CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

3.1. A contratagdo serd realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da
Lei n? 14.133/2021, em razio de o valor estimado para 0S Servigos técnicos especializados
enguadrar-se no limite legal para contratacdes diretas dessa natureza.
A escolha do fornecedor seguira os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, isonomia e selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo. Para
isso, serao observados 0s seguintes critérios:

1. Pesquisa de mercado:

- Realizacdo de pesquisa com, no minimo, trés fornecedores qualificados, para
comprovar que 0s precos ofertados estdo compativeis com 0S valores praticados no
mercado.

2. Qualificagdo técnica do fornecedor:

o Apresentacdo de documentos que comprovem a experiéncia na implantagdo e
adequagdo a LGPD, tais como portfolio, atestados de capacidade técnica ou
contratos anteriores.

3. Habilitagdo juridica e fiscal: _

o Atendimento as exigéncias legais de habilitagdo previstas na Lei n? 14.133/2021,

incluindo regularidade fiscal e trabalhista.
4. Proposta técnicae comercial:

o Andlise da proposta que melhor atenda ao escopo definido no Termo de Referéncia,

considerando a metodologia de trabalho, etapas de execugdo e preco apresentado.

4. ENTREGA E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

4.1. A prestagdo dos servicos técnicos especializados devera iniciar-se a partir da assinatura do
contrato, conforme cronograma definido pelo contratado e aprovado pela Camara Municipal de
Guaraciama-MG.

Prazos de execugao:

e O prazo para conclusdo de todas as etapas de adequagdo a LGPD sera de até 31/12/2025,
contados da data de inicio dos trabalhos, podendo ser prorrogado, mediante justificativa
formal e aceitagdo da Administragao.

Forma de entrega:

e Os servicos deverdo ser executados por meio de visitas presenciais e/ou atendimentos
remotos, incluindo a entrega de todos os documentos, relatérios, planos de agdo, politicas e
materiais de treinamento em formato digital (PDF ou Word), quando aplicavel.

Critérios de aceitagao do objeto:

e A aceitacdo dos servigos sera feita mediante a analise e aprovagdo dos produtos entregues
(diagnostico, mapeamento, politicas, planos e treinamentos), com base no atendimento
integral as especificagdes do Termo de Referéncia.
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o O aceite formal serd registrado por meio de atestado de conformidade emitido pelo setor
competente da Camara Municipal, apos a verificacdo da qualidade e da conformidade do
servico prestado.

4. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
4.2. Sio obrigagdes da Contratante:

4.2.1. Receber o objeto no prazo € condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

4.2.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens ou servicos
recebidos provisoriamente com as especificagbes constantes do Edital e da proposta, para
fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

4.2.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

4.2.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

4.2.5. Efetuar o pagamento 3 Contratada no valor correspondente ao fornecimento doobjeto,
no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos, observada a ordem cronoldgica para
cada fonte diferenciada de recursos, nos termos do artigo 141 da Lei Federal 14.133/2021;

4.3. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. A contratada devera cumprir integralmente as seguintes obrigagdes, sem prejuizo de outras
previstas em lei ou no contrato:

1. Execugdo dos servicos conforme as especificagdes deste Termo de Referéncia, com

- observancia as normas da Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei n®

. 13.709/2018) e demais legislag®es aplicaveis.

5 Elaboragdo de diagndstico e mapeamento de dados existentes na Camara Municipal de
Guaraciama-MG, identificando riscos, vulnerabilidades e processos que necessitam de
adequagao.

3 Desenvolvimento e entrega de politicas, planos e relatérios, incluindo:

5 Plano de adequagdo a LGPD.
o Politica interna de seguranga € prote¢do de dados.
_ - Relatorios de risco e de impacto a proteg3o de dados, quando necessarios.
4. Treinamento e capacitagdo dos servidores da Camara Municipal sobre boas praticas no

tratamento de dados pessoais, incluindo orientagdes quanto s responsabilidades legais e
procedimentos internos.
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5. Suporte técnico especializado, oferecendo consultoria e orientacdes durante todo o periodo
do contrato, para garantir a plena conformidade com a LGPD.

6. Apresentagdo de cronograma detalhado de execugdo com etapas, prazos e entregaveis,
submetendo-o0 a aprovagao da Administragao.

7. Disponibilizagdo de profissionais qualificados, com conhecimento comprovado em LGPD,
seguranca da informacdo e governanga de dados, para todas as etapas do servigo.

8. Garantia de confidencialidade de todas as informacdes e dados pessoais acessados durante
a execucdo dos servicos, assumindo total responsabilidade por eventuais vazamentos ou
incidentes causados por negligéncia, dolo ou ma-fé.

9. Submeter todos 0s documentos e materiais elaborados (relatérios, planos, politicas, etc.) a
aprovagdo da Camara Municipal, fazendo ajustes quando solicitados.

10. Cumprir 0s prazos estabelecidos e comunicar previamente qualquer situagdo que possa
interferir na execugdo dos Servigos.

6. DA SUBCONTRATAGAO
6.2. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

7. DA ALTERACAO SUBJETIVA

7.2. E admissivel a fusdo, cisao ou incorporagdo da contratada com/em outra pessod juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos 0s requisitos de habilitagdo
exigidos na licitagao original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato;
njo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracdo a continuidade do contrato.

8. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
8.2.Nos termos do artigo 117 da Lei Federal 14.133/2021, sera designada representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens ou servigos, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for necessario a regularizagdo
de falhas ou defeitos observados.

8.3.A fiscalizacdo de que trata este ITEM ndo exclui nem reduz a responsabilidade daContratada,
"o inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
; técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 120 da Lei

Federal 14.133/2021.

8.4.0 representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando 0 que for necessario a

regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competentepara as providéncias cabiveis.

8.5.0 fiscal do contrato sera auxiliado pelos orgaos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragdo.
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8.6.0 fiscal designado nio devera ter exercido a funcdo de Pregoeiro na licitacdo que tenha
antecedido o contrato, a fim de preservar a segregagao de funcdes (TCU, acorddo 1375/2015 -
Plenario e, TCU, acordao 2146/2011, Segunda Camara).

8.7.A designagdo do fiscal devera levar em conta potenciais conflitos de interesse, que possam
ameacar a qualidade da atividade a ser desenvolvida. (Acordao TCU 3083/2010 - Plenario).

8.8.A administragdo nomeia 0 Sr. Murilo Aparecido da Mota como gestor do contrato e a Sra
Maria Luciana de Souza Matins como fiscal do contrato.

9. DO PAGAMENTO

9.2.0 pagamento sera realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias apds a prestagao dos
servigos, contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado, sempre
apos a realizagao das entregas.

9.3.Considera-se ocorrido 0 recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgdo
contratante atestar a execucio do objeto do contrato.

9.4.A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentagado mencionada no artigo 68 da Lei Federal14.133/2021.

9.5.Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes 3 contratagdo,

_ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo

, financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard

sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo

para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, nao
acarretando qualquer onus para @ Contratante.

9.6.Sera considerada data do pagamento O dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.7.Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada de forma on-line consulta aos sitios
eletrénicos oficiais para verificar a manutengdo das condigBes de habilitagdo exigidas no
edital. :

9.8.Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para gue, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

9.9.Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera
realizar consulta on-line mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais para identificar
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possivel suspensao tempordaria de participagdo em licitacdo, no ambito do 6rgédo ou entidade,
. proibi¢do de contratar com O Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.10. N3o havendo regularizagdao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,

paraque sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

9.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdrias arescisdo

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

9.12. Havendo a efetiva execucio do objeto, 0s pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nio regularize sua situacdo de
habilitagdo.

9.12.1. Sera rescindido o contrato em execugao com a contratada inadimplente, salvo por
motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse plblico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

9.13. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

9.13.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123/2006, nao sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionadoa
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

*10. DO REAJUSTE

10.2. Os pregos contratados poderdo sofrer reajuste, nos termos do artigo 25, §72, da Lei Federal
14.133/2021.

10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, O CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidandoa diferenca
correspondente tdo logo seja divulgada o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

10.5. Nas aferigdes finais, 0 indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, 0 definitivo.

10.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
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n3o possa mais ser utilizado, seré adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislagdo entdo em vigor.

10.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

11. DA GARANTIA DE EXECUCAO
11.2. N3o haverd exigéncia de garantia contratual da execugdo:

12. DAS SANC()ES ADMINISTRATIVAS
12.2. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei Federal 14.133/2021, a Contratada que:

13.1.1.1 Der causa a inexecugdo parcial ou total do contrato;
13.1.1.2 Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

13.1.13 N3jo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

13.1.1.4  N3o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

13.1.1.5 Ensejar o retardamento da execucdo ou entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

13.1.1.6 Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa;

13.1.1.7  Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucio do contrato;

13.1.1.8 Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.1.9 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

13.1.1.10 Pra;cicar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846/2013.

132 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens

anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

a) Adverténcia por escrito, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

b) Multa;
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¢) Impedimento de licitar e contratar;
d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
13.3 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

13.4 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se 0O
procedimento previsto na Lei Federal14.133/2021, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de
1999.

13.5 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo.deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Prefeitura Municipal, ou deduzidos da garantia, ou
ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa e cobrados judicialmente.

13.5.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

13.6 Caso o valor da multa nio seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Prefeitura Municipal poderd cobrar 0 valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Codigo Civil.

13.7 A autoridad‘e" competente, na aplicagdo das sancdes, levara em consideracdo a natureza €a
gravidade Qa"'conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias
agravantes ou atenuantes € O carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

13.8 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei Federal 12.846/2013, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias 3 apuragao
da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de

investigacdo preliminar ou Processo Administrativo deResponsabilizagdo - PAR.

13.9 A apuragdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei Federal
12.846/2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

13.10 0 processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a

Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participagao de agente publico.

13.11As penalidades serdo obrigatoriamente publicadas no Diario Oficial do Municipio
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13. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
14.1 O custo estimado da contratacdo é de RS 26.491,43 (vinte e seis mil, quatrocentos e noventa

e um reais e quarenta e trés centavos).
14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

14.2. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotacdo orgamentaria
prépria, prevista no orcamento da Lei Orgamentaria Anual deste ente, referente ao exercicio
financeiro de 2025, da Lei de Diretrizes Orgamentarias, Plano Plurianual e demais normativos

pertinentes, na classificagdo:

1.2.1.1.122.2.2606.33903900 Ficha 21
Guaraciama — MG, 29 de julho de 2025.

EDSON DE SALES ROCHA
Presidente da Camara Municipal
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