ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21

Aquisi¢ao de material de expediente para atender as demandas da Camara Municipal de Guaraciama-
MG.

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).
Aquisi¢éo de material de expediente para atender as demandas da Camara Municipal de Guaraciama-MG.

‘;

Quantid

Item . Produto
ade

Unidade . | Valor Valor Total
unitario

01 Almofada, para carimbo,
| nimero 03 preto, 10,5x6,4cm

Unidade 11,94 23,89

Pasta classificadora espiral 50 6,74 337,34

duplo gramatura 480 ' Unidade

. Unidade 4,44 133,40
03 Pasta suspensa marmorizada 30

Perfurador de papel, com 2 furos Unidade 149,00 298,00
para 60 folhas, prata ou preto.

Auto adesivo, bloco 100 folhas, 7,92 39,62
cor amarela, tamanho
3.8x5,0cm, ideal para anotar
recados, lembretes, Unidade
05 reposicionavel, cola e descola 5
com facilidade sem danificar a
superficie onde € aplicado.
Pacote 4 blocos com 100 folhas
cada.

ey 26,45 661,33
Papel para escritorio gramatura

06 de 75g, medindo 2010x297 MM 25
(a4) cor branca, alta alvatura

Pacote com 500
folhas

07 Livro protocolo de folhas S Unidade 19,38 96,92
pautadas e numeradas.
Dimensdes aproximadas:
230mm x 160mm. 100 folhas

Total médio estimado R$1590.49

I.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 04 (quatro) meses, contados da data de assinatura do
contrato., prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

2. O custo médio estimado da contratagdo ¢ de R$ 1590.49 (mil quinhentos e noventa reais e quarenta e nove

centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela acima. Os valores serdo reajustados anualmente pelo
IGP- M.
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FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso
XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021),

A Fundamentagio da Contratagio e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art.6° XXII, alinea “d”)

. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual. E vedada a subcontratagio completa ou da parcela

principal da obrigagio.

MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

4.4.1. O prazo de execugio dos servigos sera de 04 (quatro) meses, com inicio na data de assinatura do contrato.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXlll‘, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)
ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

5.1.1. O contrato dever4 ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias dé sua inexecugio
total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

5.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugio
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).
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5.1.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).
3.1.3.1. O fiscal do contrato anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
a execugdo do contrato, determinando 0 que for necessario para a regularizagio das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).
3.1.3.2. O fiscal do contrato informar4 a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lein® 14.133/2021, art. 117, §2°).

5.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragéo no Servigo para representé-lo na
execucdo do contrato. (Lei n° 14.133/2021, art. 118).

5.1.4.1. A indicagdo ou a manuten¢do do preposto da empresa poderé ser recusada pelo
orgéo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade (IN S, art. 44, §1°)

- O contratado seré obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de sua execugéio ou de materiais nela empregados (Lei n° 14. 133/2021, art. 119).

5.1.6. O contratado sera responsével pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros em

razdo da execucdo do contrato, e nio excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou
0 acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14. 133/2021, art. 120).
5.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 12 1, caput).
5.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento
€ ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lein®14.133/2021, art. 121, §1°).

5.1.8. As comunicagdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para
esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

5.1.9. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

5.1.10.  Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidio Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no Cadastro do
Municipio.
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5.2.1. Ap6s assinatura do termo contratual os servicos serdo recebidos pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

5.2.1.1. O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servigos
¢ constatar ¢ relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

5.2.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagdes da
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execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.
3.2.1.1.2. © Contratado(a) fica obrigado(a) a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas éxpensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagio ndo atestar a tltima e/ou Unica
medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Proviscrio.
5.2.1.1.3. Orecebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, 4 conclusio
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
5.2.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo dever elaborar Relatorio Circunstanciado em consonancia com suas
atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.
5.2.1.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo
encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

5.2.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser-corrigidos/refeitos/substituidos no
prazo de 48 (quarenta e oito horas,) a contar da notificagéo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicagdo das penalidades.

5.2.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissio designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo
as seguintes diretrizes:

5.2.3.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagéo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

5.2.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

5.2.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

5.2.4. O recebimento provisério ou definitivo nio excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei
n. 14.133/2021)

10.1. O fornecedor sera selecionado levando em consideragdo o menor preco unitario.

10.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administra¢do verificard o eventual descumprimento das
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condigdes para contratagdo, especialmente quanto & existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unigo
(h_ttps://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

de pessoa juridica da qual seja socio majoritario,

10.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

10.5. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros. :

10.6. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

10.7. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por meio do
Cadastro de fornecedores do Municipio, nos documentos por ele abrangidos.

10.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacio de habilitagao fiscal atualizada,

10.9. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

10.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverio estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz. ’

10.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nameros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento
dessas contribuigdes.

b

10.12. Para fins de contratagdo, deveré o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagéo:
10.13. Habilitagio Juridica:
10.13.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
10.13.1.  Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

10.13.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
 consolidagfio respectiva,

' IO 4. " Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
10.14.1. prova de inscrig¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.14.2.  prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo

. expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-

Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa

da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos

da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da
Procurddora-Geral da Fazenda Nacional.
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10.14.3.  prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.14.4.  declaragio de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e

ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

10.145.  prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
i Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943.

10.14.6.  prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.14.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de
contrtbuintes estadual e municipal.

10.14.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.14.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacgéo de
certiddo ou declaragio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio
de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

10.14.8.  Prova de regularidade Jjunto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa conjunta junto
aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada.

10.14.9.  Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperagdo judicial ou extrajudicial (Lei n°
I'1.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias,
&’ ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certiddo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

I'1.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Camara.

I'.1.1 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo
01.122.0002.2007 33903000 1500000000 Ficha 24

I'1.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da Lei Or¢camentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Guaraciama, MG, 31 de Jjulho de 2025

Ll Al s

Edson de Sales Rocha
Presidente da Camara




