CAMARA MUNICIPAL DE GUARACIAMA
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21

Prestacfio de servico de assessoria em comunicagiio, tendo que realizar cobertura fotogrifica e audiovisual,
desenvolvimento de artes graficas, suporte a atualizacio de informacdes no site oficial, em redes sociais e
portal da transparéncia entre outros, para atender demandas da cAmara de vereadores.

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

I.1. Prestacdo de servigo de assessoria em comunicagao, tendo que realizar cobertura fotografica e audiovisual,
desenvolvimento de artes graficas, suporte a atualizacdo de informagdes no site oficial, em redes sociais e
portal da transparéncia entre outros, para atender demandas da camara de vereadores.

) VALOR | VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE| QUANT. | MEDIO | MEDIO

UNIT. TOTAL

Prestacdo de servigo de assessoria em
comunicag¢do, tendo que realizar cobertura
fotografica e audiovisual, desenvolvimento
de artes graficas, suporte a atualizagdo de
informagdes no site oficial, em redes sociais
e portal da transparéncia entre outros, para
atender demandas da camara de vereadores,
devendo:

. Realizar cobertura fotografica da
participagdo do legislativo em reunides
previamente agendadas

. Gravagdo de videos, producdo de
campanhas  publicitarias ~em  datas
comemorativas para atender a Camara de
vereadores

. Suporte ao legislativo referente a
atualizagdo de informagdes no site oficial,
em redes sociais € portal da transparéncia
entre outros.

. Desenvolvimento de artes graficas
para atender demandas da camara de
vereadores exceto vinculagdes particulares.
. Suporte técnico, melhoramento ¢
ajustes técnicos no sistema de transmissao
ao vivo (audio e video).

Servigo 08 4.367,00 | 34.936,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 08 (oito) meses, contados da data de assinatura do contrato.,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lein® 14.133/2021.

1.3. O custo médio estimado da contratacio é de RS 34.936.,00 (trinta e quatro mil, novecentos ¢ trinta e seis
reais) ,conforme custos unitarios apostos na tabela acima. Os valores serdo reajustados anualmente pelo IGP-
M.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso
XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A Fundamentagao da Contratagdo ¢ seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art.6° XXII, alinea “d”)

3.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual. E vedada a subcontratagio completa ou da parcela
principal da obrigagdo.

4. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

4.4.1. O prazo de execugdo dos servigos sera de 08 (oito) meses, com inicio na data de assinatura do contrato

4.4.2. A contratada devera possuir equipamentos profissionais de audio, video e fotos para prestar os servigos.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n® 14.133/21)
5.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

5.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas ¢ as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, capur).

5.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila (Lei n° 14.133/2021, art. 115, §5°).

5.1.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, capu).

5.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

5.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situacio que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

5.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no servigo para representa-lo na
execucgio do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

5.1.4.1. A indicag¢do ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°)

5.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objcto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

5.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em
razdo da execucgdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou
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o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).
5.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais ¢
comerciais resultantes da execug@o do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, capur).
5.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais ¢
comerciais ndo transferird a Administragio a responsabilidade pelo seu pagamento
e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

5.1.8. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para
esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

5.1.9. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

5.1.10.  Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no Cadastro do
Municipio.

5.2 DO RECEBIMENTO

5.2.1. Apos assinatura do termo contratual os servicos serdo recebidos pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

5.2.1.1. O contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servi¢os executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagio dos servigos
e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

5.2.1.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da
execugio do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestagio dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que poderé resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.
5.2.1.1.2. O Contratado(a) fica obrigado(a) a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagao ndo atestar a ultima ¢/ou tnica
medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
5.2.1.1.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo
de todos os testes de campo ¢ a entrega dos Manuais ¢ Instrugdes exigiveis.
5.2.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatorio Circunstanciado em consonancia com suas
atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.
5.2.1.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das
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ocorréncias na exccucdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa ¢ demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

5.2.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser-corrigidos/refeitos/substituidos no
prazo de 48 (quarenta e oito horas,) a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicagdo das penalidades.

5.2.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servi¢o e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo
as seguintes diretrizes:

5.2.3.1. Realizar a analise dos relatorios ¢ de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

5.2.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

5.2.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

5.2.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez ¢ pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei
n. 14.133/2021)

10.1. O fornecedor sera selecionado levando em consideragdo o menor prego unitario.

10.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das
condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ¢ Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

10.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora ¢ de seu socio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja socio majoritario

10.4. Caso conste na Consulta de Situagio do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciaré para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

10.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

10.6. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.
10.7. Caso atendidas as condi¢des para contratagio, a habilitagio do fornecedor sera verificada por meio do
Cadastro de fornecedores do Municipio, nos documentos por ele abrangidos.
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10.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio de habilitagao fiscal atualizada,

10.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagio com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

10.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, ¢ se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

10.12. Para fins de contratagédo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagao:

10.13. Habilita¢ao Juridica:

10.13.1.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

10.13.1.  Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.13.1.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

10.14. Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:
10.14.1. prova de inscri¢io no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.14.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.14.3.  prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.14.4. declaragdo de que ndio emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condig¢do de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

10.14.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.14.6. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade ¢ compativel com o objeto contratual;

10.14.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricio nos cadastros de
contribuintes estadual € municipal.
10.14.7.  prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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10.14.7.1.  caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagio de
certiddo ou declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio
de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

10.14.8.  Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa conjunta junto
aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada.

10.14.9.  Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperagio judicial ou extrajudicial (Lei n°
11.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30 (trinta) dias,
ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certiddo.

10.14.10. Atestados de Capacidade Técnica-Operacional. Pelo menos 01 (um) atestado fornecido por
pessoas juridicas de direito publico ou privado que comprove que a licitante ja forneceu ou esta
fornecendo, de maneira satisfatoria e a contento com o objeto da presente licitagdo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Camara.

11.1.1 A contrata¢do sera atendida pela seguinte dotacdo:
01.02.01.01.122.0002.2004 33903500 Ficha 15

11.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagéo da Lei Or¢amentaria
respectiva e liberagio dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Guaraciama, MG, 26 de mar¢o de 2025

TR N A

Edson de Sales Rocha
Presidente da Camara




