CAMARA MUNICIPAL DE GUARACIAMA

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21

Aquisiciio de material de expediente para atender as demandas da Cimara Municipal de Guaraciama-
MG.

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

Aquisigdo de material de expediente para atender as demandas da Camara Municipal de Guaraciama-MG.

ltem Produto Quant Unidade
idade
Almofada, para carimbo, Unidade
01 numero 03 preto, 2
10,5x6,4cm
Caneta, Esferografica
escrita média, corpo
pldstico rigido, ponta de Caixa com
02 trangsténcio, formato ! 50 unidades
corpo cilindrico,
transparente, carga fixa,
semacionamento, total
aproximado de 15cm
03 Clips, em metal 6/0 ] 2?;3‘25;;25

Clips, em metal, em Caixa com
metal 4 por0, em 367 unidades
tratamento superficial
galvanizado.

04

Cola, branca liguida Unidade
05 atéxica, adesivo e a base 2
de PVA, papel de 90gr.

Envelope, pardo, grande,
tfipo saco, com gramatura

minima de 75g, famanho
25cm x 4A5em

Unidade

06 200

Fita adesiva fransparente,
Poliproleno bi orientado,
07 .
coberto com adesivo
acrilico 45cm x 45m

Unidade

Grampeador , de mesa

tamanho médio, Unidade
capacidade de grampear

08 .

até 20 fls, cor preto,

capacidade minima de 01

pente com 100 grampos.
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Grampo, para Caixa
09 grampeador, unidades,
fratamento superficial
cobreado.

Marca-Texto, cores
superflourescente com Unidade
10 méximo durabilidade, e 12

medidas de traco para
sublinhar e marcar, cor e
amarelo

Pasta classificadora espiral
duplo gramatura 480 Unidade
11 Pasta Classaficadora 50
Espiral duplo Gramatura
480

12 Pasta suspensa Unidade

. 30
marmorizada

Perfurador de papel, com
13 2 furos para 60 folhas, 2 Unidade
prata ou preto.

Caixa p/ arquivo, caixa Unidade

box 20

Auto adesivo, bloco 100
folhas, cor amarelaq,
tamanho 3,8x5,0cm, ideal
para anotar recados, Unidade
lembretes, reposicionavel,
cola e descola com
facilidade sem danificar a
superficie onde &
aplicado. Pacote 4 blocos
com 100 folhas cada.

19

Papel para escritério
gramatura de 75g, Pacote com
18 medindo 2010x297 MM 25 500 folhas
(a4) cor branca, alta
alvatura

Livro ata de folhas
numeradas e Unidade
Pautadas, em papel off-

set branco, capa dura na

cor preta. Quantidade
De folhas: 100

19

18 Livro protocolo de folhas 5 Unidade
pautadas e numeradas.
Dimensdes aproximadas:
230mm x 160mm. 100
folhas
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1.1. O prazo de vigéncia da contratagio sera de 09(nove) meses, contados da data de assinatura do contrato.,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 ¢ 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.2. O custo médio estimado da contratagdo ¢ de R$ 1.533,38 conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

Os valores serdo reajustados anualmente pelo IGP- M.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso
XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

A Fundamentagdo da Contratagio e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.1.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art.6° XXII, alinea “d”)

3.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual. E vedada a subcontratagio completa ou da parcela

principal da obrigagao.

4. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “¢” da Lei n. 14.133/2021).

4.4.1. O prazo de execugdo dos servicos sera de 11 (onze) meses, com inicio na data de assinatura do contrato.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n® 14.133/21)

5.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

5.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio
total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, capuf).

5.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).
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A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).
5.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacio das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).
5.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no servigo para representa-lo na

execugdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).
5.1.4.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°)

. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no

total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente 2 Administra¢do ou a terceiros em

razdo da execugdo do contrato, e nio excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou
o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).
Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).
5.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administragéo a responsabilidade pelo seu pagamento
e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para
esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogio de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

5.1.10.  Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e

a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no Cadastro do
Municipio.

DO RECEBIMENTO

5.2.1.

Apbs assinatura do termo contratual os servigos serdo recebidos pelo(a) responsével pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

5.2.1.1. O contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais

encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagao dos servigos
e constatar e relacionar os arremates, retoques ¢ revisoes finais que se fizerem
necessarios.

5.2.1.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da
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execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.
5.2.1.1.2. O Contratado(a) fica obrigado(a) a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tiltima e/ou tnica
medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
5.2.1.1.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusio
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
5.2.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.
5.2.1.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusio acerca das
ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

5.2.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser-corrigidos/refeitos/substituidos no
prazo de 48 (quarenta e oito horas,) a contar da notifica¢do da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

5.2.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificacdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo
as seguintes diretrizes:

5.2.3.1. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

5.2.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

5.2.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizag@o.

5.2.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei
n. 14.133/2021)

10.1. O fornecedor sera selecionado levando em consideragdo o menor prego unitario.

10.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
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condigdes para contratagio, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

10.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio majoritério, por
forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responséavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o Poder Puiblico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritério.

10.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

10.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

10.6. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratacio.

10.7. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por meio do
Cadastro de fornecedores do Municipio, nos documentos por ele abrangidos.

10.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo de habilitagao fiscal atualizada,

10.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

10.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

10.12. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagao:
10.13. Habilita¢do Juridica:
10.13.1.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdao em todo o territério nacional;
10.13.1. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

10.13.1.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagéo respectiva.

10.14. Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:
10.14.1.  prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.14.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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10.14.3.  prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.14.4.  declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

10.14.5.  prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

10.14.6.  prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.14.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigio nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

10.14.7.  prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.14.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de
certiddo ou declaragio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio
de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagio de regéncia.

10.14.8. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa conjunta junto
aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada.

10.14.9.  Certidao Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacdo judicial ou extrajudicial (Lei n°
11.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos tltimos 30 (trinta) dias,
ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Or¢amento Geral da Camara.

11.1.1 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo
01.122.0002.2007 33903000 1500000000 Ficha 24

11.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagéo da Lei Or¢amentaria
respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Guaraciama, MG, 10 de Fevereiro de 2025

Chine e S, fock

Edson de Sales Rocha

Presidente da Camara
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JUSTIFICATIVA DA REALIZACAO DA PESQUISA DE PRECOS

1.DO OBJETO:
O Objeto da presente pesquisa de pregos consiste em Aquisicdo
de material de expediente para atender as demandas da Cadmara

Municipal de Guaraciama-MG para atender demandas da Cadmara
de Vereadores, devendo:

2.DO ATENDIMENTO A LEGISLACAO VIGENTE:

Certifico que as pesquisas de precos foram realizadas conforme as
normas estabelecidas pelo artigo 23 da Lei Federal 14.133/2021 e
artigo 28 e seguintes do Decreto Municipal 02 de 03 de janeiro de
2025, conforme relatdério a seguir:

2.1.DA CONSULTA AO PNCP

Prioritariamente, foram realizadas buscas de precos através da
composi¢o de custos unitdrios menores ou iguais & mediana do
item correspondente disponiveis no Portal Nacional de
Contratagcdes Publicas (PNCP), onde foi possivel encontrar itens de
similitude aos pretendidos na contratacdo, suficientes para
levantar os precos referenciais para balizar os valores estimados
para a presente contratagdo.

3. DO RESUMO
De forma resumida, com base nas informagdes anteriormente
descritas, a pesquisa de precos foi obfida na forma descrita

abaqixo:
QUANTIDADE DE
PARAMETRO DE BUSCA PRECOS LEVANTADOS
1. Portal Nacional de Contratagcdes Publicas 27
(PNCP)
2. Contratagoes similares feitas pela 0

Administrac&o Publica

3. Midia especializada, tabela de referéncia, 0
sitios eletrénicos

4. Pesquisa direta com fornecedores 0

4.DOS ANEXOS
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Os documentos que comprovam os precos levantados, bem
como a planilha consolidada encontram-se em anexo.

Guaracioma-MG, 05 de marco de 2025

ce Fernanda Dias Cardoso
Setor de Compras



