CAMARA MUNICIPAL DE GUARACIAMA

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N2 012/2025
DISPENSA DE LICITACAO N°009/2025

CAMARA MUNICIPAL DE GUARACIAMA |
SECRETARIA Presidéncia
DEPARTAMENTO OU Prasidinet
SETOR residaencia
NOME E CARGO DO
RESPONSAVEL PELA EDSON DE SALES ROCHA
DEMANDA

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos técnicos
especializados de consultoria e assessoria, com vistas a implanta¢do, implementacio,
adequagdo e conformidade da CAmara Municipal de Guaraciama-MG 2 Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais - LGPD (Lei n® 13.709/2018), incluindo diagndstico, elaboragido de
politicas, planos de agdo, treinamentos e suporte técnico necessario ao cumprimento das
exigéncias legais.

1)  ESPECIFICACOES E QUANTIDADES:

Unidade
Item n® Descri¢do/Especificacdao de
medida

Quantid.

estimada Unit. Totgl

contratac¢do de profissional
especializado para prestacio
de servigos técnicos
especializados voltados a
implantacdo e adequacio da
Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais - LGPD (Lei
n° 13.709/2018), no ambito
da Camara de Guaraciama-
MG

01 Servigo 05 5.298,28 | 26.491,43

O valor médio global estimado para essa contratacio é de R$ 26.491,43 (vinte e seis mil,
quatrocentos e noventa e um reais e quarenta e trés centavos).

2) JUSTIFICATIVA:

2.1 Justificativa:
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A contratacdo de empresa especializada para prestacio de servigos técnicos voltados a
implantagdo e adequa¢io da Cimara Municipal de Guaraciama-MG 3 Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais - LGPD (Lei n° 13.709/2018) justifica-se pela obrigatoriedade legal de todos
0s 0rgaos publicos adotarem medidas que assegurem a prote¢do de dados pessoais.

A LGPD exige a adogio de praticas e politicas que garantam a seguran¢a da informacio, a
privacidade dos titulares de dados e a prevencdo contra incidentes que possam gerar
responsabilidades juridicas e administrativas. A auséncia de conformidade com essa
legislagdo pode acarretar penalidades impostas pela Autoridade Nacional de Protecio de
Dados (ANPD), além de comprometer a transparéncia, a credibilidade e a eficiéncia da
instituicao.

Considerando que a Cimara Municipal nio dispde de profissionais com a expertise técnica
necessaria para realizar diagndstico, mapeamento de fluxos de dados, elaboragdo de politicas
internas e implantacdo das medidas exigidas pela LGPD, torna-se indispensavel a contratacio
de servicos técnicos especializados.

2.2. Objetivo da contratagcio:

Contratar empresa especializada para realizar o diagnéstico da situagio atual, implementar as
medidas necessarias a adequacdo da Camara Municipal a LGPD, elaborar documentos e
politicas internas de protecdo de dados, promover capacitagdes e oferecer suporte técnico,
garantindo a conformidade legal e a mitigaco de riscos no tratamento de dados pessoais.

-3)  DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

A contratada devera cumprir integralmente as seguintes obrigac¢des, sem prejuizo de outras
previstas em lei ou no contrato:

1. Execugdo dos servigos conforme as especificagdes deste Termo de Referéncia, com
observancia as normas da Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD (Lei n®
13.709/2018) e demais legislagdes aplicaveis.

2. Elaboracao de diagnostico e mapeamento de dados existentes na CAmara Municipal
de Guaraciama-MG, identificando riscos, vulnerabilidades e processos que necessitam
de adequacio.

3. Desenvolvimento e entrega de politicas, planos e relatorios, incluindo:

o Plano de adequagdo a LGPD.
o Politica interna de seguranga e protecio de dados.
o Relatérios de risco e de impacto a prote¢io de dados, quando necessarios.

4. Treinamento e capacita¢do dos servidores da Cimara Municipal sobre boas praticas
no tratamento de dados pessoais, incluindo orientacées quanto as responsabilidades
legais e procedimentos internos.

5. Suporte técnico especializado, oferecendo consultoria e orientagdes durante todo o
periodo do contrato, para garantir a plena conformidade com a LGPD.

6. Apresentacao de cronograma detalhado de execucao com etapas, prazos e
entregaveis, submetendo-o a aprovacio da Administracio.

7. Disponibiliza¢io de profissionais qualificados, com conhecimento comprovado em
LGPD, seguran¢a da informacio e governanca de dados, para todas as etapas do
servico.

8. Garantia de confidencialidade de todas as informagdes e dados pessoais acessados
durante a execu¢do dos servicos, assumindo total responsabilidade por eventuais
vazamentos ou incidentes causados por negligéncia, dolo ou ma-fé.

9. Submeter todos os documentos e materiais elaborados (relatérios, planos,
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politicas, etc.) a aprovacio da Camara Municipal, fazendo ajustes quando solicitados.
Cumprir os prazos estabelecidos e comunicar previamente qualquer situacdo que

possa interferir na execucdo dos servigos.

4) DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

4.1) Efetuar o pagamento, de acordo com as condig¢des e prazos estabelecidos;

4.2) Promover, através do Gestor do Contrato, o acompanhamento e a fiscalizacdo do
contrato, comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas
por parte da administracio;

4.3) Proporcionar 3 CONTRATADA as facilidades necessarias, a fim de que possa
desempenhar normalmente o objeto do contrato;

4.4) Notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre toda e qualquer irregularidade
constatada na execug¢do do contrato;

4.5) Aplicar a Contratada as san¢bes administrativas regulamentares contratuais
cabiveis;

4.6) Notificar a Contratada, por escrito, a ocorréncia de eventuais falhas ou

imperfei¢des na execugdo dos servicos, fixando prazo para sua corre¢ao;

5) DO LOCAL, PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO:

5.1)  Os produtos deverio ser fornecidos no endereco da Cimara Municipal.

5.2) O contrato tera vigéncia até 31/12/2025, com validade apos sua assinatura, podendo
ser prorrogado em comum acordo entre as partes.

6) DADOCUMENTACAO:

6.1) Para estar tecnicamente habilitado a empresa devera apresentar, obrigatoriamente,

os seguintes documentos relativos a Hablliagao
Py
Habilitacao Juridica: i é3

- *.

b

a) Pessoa fisica: cédula de 1dent1dade (RG) ou documento equivalente
dos sdcios da empresa, que por forga de lei, tenha validade para fins
de identificacio em todo o terrltorlo nacional;

b) Empresario individual: mscru;ﬁo no Registro Plblico de Empresas

Mercantis, a cargo da ]unta Comercial da respectiva sede. Os



CAMARA MUNICIPAL DE GUARACIAMA

ESTADO DE MINAS GERAIS

documentos apresentados deverio estar acompanhados de todas as

alteragées ou da consolidacio respectiva.

Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:

c) prova de inscri¢io no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

d) prova de regularidade fi({tal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentaciao de certidﬁg 'éxpedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

f) declaracdo de que nio emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e nio emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condigio de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicio;

g) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacéo de certidao negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de
maio de 1943.

h) prova de inscri¢io no cadastro de contribuintes municipal, se

houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao

seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

i) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos
na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

j) prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do
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domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

K) caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais
ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigao
mediante a apresentacio de certidio ou declaracao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalenté, na forma da respectiva legislacao de
regéncia. .

1) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certidio
Negativa conjunta junto aos Tributos Estaduais, er.nitida pela
Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada.

m) Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacio

judicial ou extrajudicial (Lei n® 11.101/2005), expedida pelo

distribuidor da sede da empresa, datado dos tiltimos 30 (trinta) dias,

"
S,
@’

ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria

Certidao.

7)  DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

7.1)  Os pagamentos serdo efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta
corrente, cujo numero e agéncia deverao ser informados pelo adjudicatario até aassinatura do

contrato;

7.2) O pagamento serad realizado mediante apresentacdao da Nota Fiscal no Setor
competente da Camara Municipal de Guaraciama, situado na Rua Manoel Lopes,
n°64, Centro, 39397-000, Guaraciama/MG, devidamente atestada pelos
servidores designados para atestado do servigo;

7.3) A Camara Municipal de Guaraciama reserva-se o direito de reter o pagamento de

faturas para satisfagdo de penalidades pecuniarias aplicadas ao fornecedor e para

ressarcir dén’os a terceiros; ‘ .

7.4) Para }féceb'er seus créditos a contratada devera comprovar as regularidades fiscal

e trabalhista .q{Je,!h'e foram exigidas quando da habilitacdo;

7.5) O prazo de pagamento da Nota Fiscal sera de até 10 (dez) dias a partir da data
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flnal do periodo de adimplemento e mediante sua apresentacdo juntamente com os
demais documentos ac1ma mencionados ao setor competente;

7.6) Em caso de devolu(;ao da Nota Fiscal/Fatura para corregdo, o prazo de
pagamento passara a fluir apés a sua’ reapresentacao. A Nota Fiscal/Fatura devera ser
emitida pela prépria contratada, obrigatoriamente com o ntimero de inscri¢do no CNPJ
apresentado nos documentos de habilitagdo e das propostas de pregos, bem como, da
Nota de Empenho, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ;

7.7) No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que nao possua
agéncia da instituicio financeira contratada pela Camara Municipal ou caso verificada
pelo (,‘ONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em razdo de negativa
expressa da instituicdo financeira contratada pela Camara, abrir ou manter conta
corrente ‘naquelainstitui¢do financeira, o pagamento poderd ser feito mediante crédito
em conta corrente de outra instituicio financeira. Nesse caso, eventuais 6nus financeiros
e/ou contratuais adicionais serdo suportados exclusivamente pela CONTRATADA,;

7.8) A nota fiscal isenta de erros, devera ser previamente atestada pelo Fiscal do
Contrato e servidor designado pelo ordenador de despesas;

7.9) Caso se faca necessaria a reapresentacao de qualquer fatura por culpa do
contratado, o prazo de 10 (dez) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a

partir da data da respectiva reapresentacio;

8)  DAFISCALIZACAO:

A execugdo do contrato sera acompanhada pelo gestor do contrato, sendo o Sr.
Murilo Aparecido da Mota ea fiscal do contrato a Sra. Maria Luciana de Souza

A\
Martins.

L 9)  DACLASSIFICACAO ORCAMENTARIA:

]

Os recursos financeiros para custear a contratacdo serdo custeados com recursos
constante da seguinte datagdo orcamentaria:

1.2.1.1.122.2.2006.33903900 Ficha 21.

L 10) DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL: T
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O contrato terd sua vigéncia até 31/12/2025, , contados da data da assinatura, podendo ser
prorrogado em comum acordo entre as partes.

11) MANIFESTACAO DA ADMINISTRACAO NA BUSCA EM OBTER PROPOSTAS
ADICIONAIS MAIS VANTAJOSAS DE EVENTUAIS INTERESSADOS:

Conforme o paragrafo 32 do artigo 75 da Lei 14.133/21 (Nova Lei de Licitagdes), a
Camara Municipal poderd obter propostas adicionais de eventuais interessados,
inclusive das empresas que ja apresentaram orcamentos, com o objetivo de
selecionar a proposta mais vantajosa para a CAmara Municipal de Guaraciama.

A Camara Municipal ja obteve orcamentos que estao anexo ao processo conforme

especificacdo do objeto acima relacionado.

Y

12)  SELECAO DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA: j

Novas propostas comerciais e/ou dividas podem ser encaminhadas para o seguinte e-

mail: setorcomnrascamarazzuaraciama@;zmail.com, até as 17:00 horas do dia: 8 de
agosto de 2025.

Guaraciama, 05 de agosto de 2025.

7 9
S g Sl Wk
EDSON DE SALES ROCHA
Presidente da CAmara Municipal




