"”AMARA MUNICIPAL DE GUARACIAMA

ESTADO DE MINAS GERAIS

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

DIRETRIZES ESPECIFICAS PARA A ELABORACAQ DOS ESTUDOS PRELIMINARES

Objeto: Aquisicdo de produtos de padaria para atender as necessidades da Camara Municipal de
Guaraciama.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1.1. Introducgao

A presente contratagdo visa atender as necessidades operacionais e institucionais da Camara Municipal de
Guaraciama no que se refere a oferta de produtos de padaria durante a realizacdo de reunides ordinarias e
extraordindrias, sessdes solenes, eventos institucionais e no dia a dia da Casa Legislativa.

1.2. Justificativa da Necessidade

A natureza das atividades desempenhadas pelos parlamentares e servidores exige, com frequéncia,
jornadas prolongadas, reunides continuas e recepgdo de convidados e autoridades. Diante disso, a
disponibilizacdo de produtos de panificagdo — como biscoitos, pdes, bolos e similares — torna-se uma
medida de apoio logistico essencial para manter a continuidade das atividades e proporcionar condigdes
adequadas de permanéncia e trabalho no recinto legislativo.

Além de atender as rotinas internas, os produtos também sdo utilizados para acolhimento institucional em
eventos oficiais, promovendo um ambiente receptivo e condizente com o decoro do Poder Legislativo.

1.3. Demandas e Impacto da Nao Contratagao

A auséncia de tais produtos comprometeria o adequado funcionamento das sessdes e demais eventos
oficiais, afetando a produtividade, o conforto e a receptividade da Camara perante os servidores,
parlamentares e o publico externo. Além disso, poderia ocasionar uma percepcdo negativa quanto a
organizagdo e ao cuidado institucional com os participantes das atividades legislativas.

1.4. Beneficios Esperados com a Contratacao
A contratagdo permitira:
e Melhor acolhimento durante as sessoes e reunioes;
e Suporte logistico eficiente aos eventos da Camara;
Valorizacdo dos servidores e parlamentares;
Promocdo da imagem institucional com hospitalidade e organizagdo;
Cumprimento eficiente das fungdes administrativas e legislativas.

1.5. Conclusdo

Diante do exposto, a contratacdo dos produtos de padaria mostra-se imprescindivel ao pleno
funcionamento das atividades da Camara Municipal de Guaraciama, garantindo suporte material e logistico
adequado, em consondncia com os principios da eficiéncia, razoabilidade e interesse publico previstos na
Lei n2 14.133/2021.

2 — DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para garantir que a contratagdo atenda adequadamente as necessidades institucionais da Camara
Municipal de Guaraciama, os seguintes requisitos devem ser observados:

2.1. Requisitos de Qualidade dos Produtos
e Os produtos devem ser frescos, de boa procedéncia e preparados em condi¢des sanitarias
adequadas, observando as normas da vigilancia sanitaria;
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e Devem apresentar qualidade artesanal ou caseira, conforme os costumes locais, especialmente os
itens como bolos e biscoitos;

e Os pdes e biscoitos devem possuir textura e sabor compativeis com o consumo em reunides e
eventos institucionais;

e Todos os itens deverdo ser entregues embalados de forma higiénica, em condi¢des adequadas de
conservagao.

2.2. Requisitos de Fornecimento e Logistica
e A entrega dos produtos devera ser realizada em dias uteis, dentro do horario de funcionamento da
Camara Municipal, conforme solicitagdo e demanda;
e A empresa devera estar localizada na cidade de Guaraciama ou regido préxima, de modo a
permitir logistica agil e eficiente;
e A entrega serd parcelada conforme demanda, ndo havendo obrigatoriedade de entrega de todo o
guantitativo de uma unica vez.

2.3. Requisitos Documentais e Legais
e A empresa fornecedora devera estar regularmente constituida, com CNPJ ativo e documentagdo
fiscal em dia;
e E obrigatéria a apresentacdo de alvarad sanitdrio e demais documentos que atestem a
conformidade com as normas de higiene e seguranga alimentar;
e O fornecedor devera apresentar proposta de precos contendo os itens especificados no termo de
referéncia, com valores unitarios e totais.

2.4. Requisitos de Atendimento
e A contratada devera manter canal de comunicacdo direto com a Camara Municipal (telefone, e-
mail ou aplicativo), para fins de agendamento de entrega e resolugdo de eventuais problemas;
e O atendimento deve prezar pela pontualidade, cordialidade e presteza, refletindo o respeito
institucional.

3 — LEVANTAMENTO DE MERCADO

Com o objetivo de verificar a viabilidade da contratacdo e estimar os pregos praticados no mercado local,
foi realizado um levantamento de mercado considerando fornecedores estabelecidos na cidade de
Guaraciama e regido proxima, voltados para a produgdo e comercializacdo de produtos de padaria.

A pesquisa foi realizada mediante:

e Consulta a comércios locais (padarias e confeitarias);

e Solicitagdo de propostas de prego junto a fornecedores da regido;

e Levantamento de valores médios em contratos publicos similares disponiveis em portais da
transparéncia e sistemas como o PNCP e o portal do TCE/MG.

3.1. Fontes Consultadas

e Padarias e confeitarias com atuacdo ativa no municipio de Guaraciama;

e Estabelecimentos devidamente registrados e em conformidade com as exigéncias legais e
sanitarias;

e Proposta de prego recebida e anexada ao processo administrativo, com detalhamento por item.
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ITEM PRODUTO QUANT. UNID. | Valor Unit. | Valor Total
01 Biscoito de queijo 15 Kg 43,00 645,00
02 P3o de Sal (Francés) 8 kg 19,83 158,68
03 P3o de doce 6 kg 24,09 144,56
04 Bolo 10 kg 25,54 255,40
05 Pao de Queijo 15 kg 43,80 657,00

3.3. Consideracoes

Os pregos coletados demonstram compatibilidade com os valores usualmente praticados no mercado local,
garantindo a sele¢do da proposta mais vantajosa para a Administragdo, nos termos do art. 23, §12 da Lei
14.133/2021. O levantamento também permitiu verificar a capacidade técnica e logistica dos fornecedores
da regido, assegurando a viabilidade da contratacdo.

4 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada no fornecimento de produtos de
padaria, com o objetivo de atender as demandas institucionais da Cdmara Municipal de Guaraciama. Os
itens a serem adquiridos incluem biscoitos de queijo, bolo caseiro, pdo francés, pdo doce e pdo de queijo,
todos entregues em condigdes higiénicas, frescos e prontos para o consumo.

Essa solucdo visa proporcionar suporte logistico adequado para a realizacdo das atividades legislativas,
garantindo condigbes basicas de acolhimento e conforto aos parlamentares, servidores e convidados
durante sessoes ordindrias, extraordinarias e demais eventos oficiais. A entrega dos produtos sera feita de
forma parcelada, conforme a demanda e a programacao da Casa Legislativa.

A escolha pela aquisicdo direta dos itens prontos para consumo, em vez da produgdo interna ou
contratacdo de servico de buffet, se justifica por sua viabilidade econémica, praticidade operacional,
facilidade de controle e armazenamento e aderéncia a estrutura fisica atual da Camara, que ndo dispde
de espaco nem de recursos humanos para produgdo prépria desses alimentos.

A contratacdo permitirda que os produtos estejam disponiveis sempre que necessario, com entrega
conforme agendamento prévio, o que elimina desperdicios e garante o uso racional dos recursos publicos.
A solucdo estd alinhada com os principios da eficiéncia, economicidade, razoabilidade e supremacia do
interesse publico.

Além disso, o fornecimento serd realizado por empresa regularmente estabelecida e com capacidade
técnica e logistica para atender a demanda estimada, conforme levantamento de mercado e proposta
previamente anexada aos autos.

5 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

De acordo com a média de precos das solucdes apresentadas acima estima-se um valor médio da
contratacdo sera de RS 1.860,65 (um mil, oitocentos e sessenta reais e sessenta e cinto centavos).

7 — JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

A contratagdo sera realizada sem parcelamento do objeto, considerando que todos os itens a serem
adquiridos — biscoitos, pdes e bolos — pertencem ao mesmo grupo de natureza homogénea, sendo
classificados como produtos de padaria. Os bens apresentam caracteristicas semelhantes, destinam-se ao
mesmo fim (preparo de lanches institucionais) e demandam as mesmas condi¢des de entrega e
armazenamento.

A nao fragmentag¢do da contratagcdo esta fundamentada nos principios da economicidade e da eficiéncia,
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previstos na Lei n? 14.133/2021, uma vez que a aquisi¢do conjunta:
e Facilita a gestdo contratual e o controle da execucio;
e Reduz custos administrativos com multiplas contratagdes e fiscalizacdes;
e Garante uniformidade e padronizagdo dos produtos adquiridos;

e Permite melhores condi¢des de negociagdo de precos com o fornecedor, diante do volume
agregado de itens.

Ademais, o parcelamento seria tecnicamente invidvel e economicamente desvantajoso, pois implicaria em
multiplos contratos para itens com o mesmo perfil, o que comprometeria a logistica de entrega, o controle
da qualidade e a gestdo dos estoques.

A consolidagdo da demanda em um Unico procedimento também atende a conveniéncia da Administragdo,
dada a estrutura organizacional da Camara Municipal de Guaraciama e a natureza esporadica do consumo,

que exige entrega sob demanda, mas com fornecedores preparados para o fornecimento de todos os itens
contratados.

8 — CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

A presente contratagdo nao possui interdependéncia técnica ou funcional direta com outras contratacdes
atualmente vigentes ou previstas no planejamento anual da Caémara Municipal de Guaraciama.
Entretanto, pode ser considerada correlata a outras contratagdes voltadas ao suporte institucional e
operacional da Casa Legislativa, como por exemplo:

e Aquisicdo de utensilios descartaveis (copos, guardanapos, talheres etc.);

e Fornecimento de bebidas (café, agua, sucos, entre outros);

e Servigos de apoio ou organizacao de eventos internos e solenidades.

Tais contratacdes, embora complementares no contexto das atividades administrativas, ndo possuem
vinculo obrigatério ou interdependente com a aquisi¢cao dos produtos de padaria aqui descritos, podendo
ser conduzidas de forma autdnoma e em momentos distintos, conforme a necessidade e conveniéncia da
Administragao.

A gestdo desses contratos sera realizada de maneira independente, ndo havendo sobreposi¢do de objetos,
nem dependéncia de execucdo conjunta para que a solucdo proposta alcance seus objetivos.

9 — ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

Ainda ndo foi implantado na Camara Municipal de Guaraciama o Plano de Contratagdo Anual.
Ainda assim, a presente demanda se encontra em alinhamento com as diretrizes de gestdo da
municipalidade, além de ter alinhamento com as pegas orgamentarias, como sera demonstrado na
indicagao da dotagao orgamentaria devida.

10 - RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de produtos de padaria visa alcangar os
seguintes resultados:

1. Suporte adequado as atividades institucionais

Assegurar o fornecimento continuo e de qualidade de itens alimenticios para lanches durante reunides
ordindrias, extraordindrias, sessGes solenes, audiéncias publicas, visitas oficiais e demais eventos
promovidos pela Camara Municipal.
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2. Melhoria no ambiente organizacional
Promover bem-estar e acolhimento aos parlamentares, servidores e visitantes da Casa Legislativa,
fortalecendo um ambiente institucional mais humano, respeitoso e produtivo.

3. Eficiéncia na logistica e no atendimento a demanda
Evitar interrupgbes nas atividades legislativas por falta de itens bésicos de consumo, garantindo agilidade
na reposi¢do e atendimento conforme a programac3o da Casa.

4. Otimizacdo de recursos publicos
Obter melhores condigdes comerciais por meio da consolidagdo da demanda, com aquisicdo de produtos

frescos, entregues sob demanda e em conformidade com as normas sanitdrias, evitando desperdicios e
garantindo economicidade.

5. Regularidade no abastecimento
Manter estoque minimo e abastecimento sob controle, assegurando que os produtos estejam disponiveis
sempre que necessario, sem aciumulo ou desabastecimento.

11 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Para viabilizar a contratacdo pretendida, serdo adotadas as seguintes providéncias pela Cimara Municipal
de Guaraciama:

1. Elaboracgao e aprovacdo do Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD)

Formalizar, junto ao setor responsavel, a necessidade da contratacdo e os elementos técnicos e
administrativos que a justificam.

2. Elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP)

Descrever de forma detalhada o problema a ser solucionado, os requisitos da contratagao, o levantamento
de mercado e as alternativas consideradas, conforme disposto na Lei n? 14.133/2021.

3. Elaboragdo do Termo de Referéncia

Com base no ETP, sera elaborado o Termo de Referéncia contendo a descrigdo dos produtos,
especificagdes técnicas, quantidades estimadas, critérios de entrega, forma de pagamento e condi¢gdes de
aceitacdo dos itens.

4. Estimativa de pregos e pesquisa de mercado

Consolidar os precos apurados por meio de cotagdes e propostas obtidas de fornecedores locais,
garantindo a razoabilidade dos valores.

5. Escolha da modalidade de contratacao

Definir a forma mais adequada de selecdo do fornecedor (por exemplo dispensa, pregdo, conforme o caso),
respeitando o valor estimado e os dispositivos legais aplicaveis.

6. Andlise juridica e aprovagdo do processo

Submeter o processo a andlise da assessoria juridica da Camara, para verificar a legalidade e a
conformidade dos documentos elaborados com a legislacao vigente.

7. Publicag¢ao e condugao do certame

Caso aplicavel, realizar a publicagdo do procedimento no Portal da Transparéncia e demais meios legais,
com posterior condug3o da sele¢do do fornecedor e assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

8. Fiscalizacdo da execugdo contratual

Designar fiscal responsavel pelo acompanhamento da execugdo contratual, verificando a qualidade dos
produtos, pontualidade nas entregas e conformidade com os termos pactuados.

12 — POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
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A contratagdo para aquisicdo de produtos de padaria apresenta baixo potencial de impacto ambiental,
uma vez que se trata do fornecimento de itens pereciveis, destinados ao consumo imediato em ambiente
institucional, sem envolver atividades de produggo, transformac3o ou descarte de residuos em larga escala.
No entanto, alguns aspectos devem ser observados com vistas & sustentabilidade e a mitigacao de
eventuais impactos:
1. Embalagens e descarte
e A utilizagdo de embalagens plasticas ou ndo recicldveis pode gerar residuos sélidos que exigem
manejo adequado.
e Recomenda-se dar preferéncia a fornecedores que utilizem embalagens biodegradaveis,
reciclaveis ou reutilizaveis, alinhando-se a politica de consumo responsavel.
2. Transporte e logistica
e O transporte dos produtos deve ser feito de forma a evitar desperdicios, com planejamento de
rotas eficientes e entregas sob demanda, o que contribui para a redugio da emissdo de gases
poluentes.
3. Armazenamento e conservacio
e A conservagdo dos produtos deve seguir normas sanitdrias e ambientais, evitando o descarte de
alimentos por deterioragdo decorrente de armazenamento inadequado.
4. Consumo consciente
e A previsdo de entrega parcelada conforme necessidade busca evitar o excesso de compra e o
consequente descarte de alimentos ndo consumidos, colaborando com a reducdo do desperdicio.

13 - VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

A contratagao para fornecimento de produtos de padaria a Cdmara Municipal de Guaraciama revela-se
totalmente viavel, tanto sob os aspectos técnicos quanto legais, logisticos e orcamentarios.

1. Viabilidade Técnica

A solucdo é tecnicamente adequada, considerando que os produtos a serem adquiridos sdo de facil
produgdo e ampla oferta no comércio local, com fornecedores devidamente registrados e com capacidade
para atender a demanda da Camara.

2. Viabilidade Operacional

A entrega dos itens pode ser realizada de forma parcelada, conforme necessidade, otimizando o consumo
e facilitando o controle de estoque, evitando perdas e garantindo maior eficiéncia logistica.

3. Viabilidade Econdmica

Os precos praticados sdo compativeis com os valores de mercado, conforme demonstrado no
levantamento de pregos realizado. A contratagdo unificada dos itens permite ganhos de escala e economia
administrativa, respeitando o principio da economicidade.

4. Viabilidade Legal

A contratacgdo respeita todos os preceitos legais previstos na Lei n? 14.133/2021, observando os principios
da legalidade, eficiéncia, planejamento, selegdo da proposta mais vantajosa e interesse publico.

5. Viabilidade Orgamentdria

O objeto encontra-se previsto no planejamento orgamentario da Camara Municipal, com recursos
disponiveis para custear a contratacdo, nos termos da Lei Or¢amentdaria vigente.

Guaraciama/MG, 16 de abril de 2025
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Edson de Sales Rocha
Presidente da Camara Municipal



