%Y CAMARA MUNICIPAL DE GUARACIAMA

ESTADO DE MINAS GERAIS

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servicos técnicos
especializados de consultoria e assessoria, com vistas a implantacdo, implementacgo,
adequacgdo e conformidade da Camara Municipal de Guaraciama-MG & Lei Geral de Protecdo
de Dados Pessoais — LGPD (Lei n° 13.709/2018), incluindo diagndstico, elaboracdo de

politicas, planos de agao, treinamentos e suporte técnico necessario ao cumprimento das
exigéncias legais.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A Camara Municipal de Guaraciama-MG necessita contratar servigo especializado para a
prestacdo de servigos técnicos de consultoria € assessoria com foco na implantacdo,

implementagdo e adequacso as exigéncias da Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD
(Lei n® 13.709/2018).

A necessidade decorre da obrigatoriedade legal de todos os 6rgdos e entidades da
administragdo publica adequarem seus processos e sistemas de tratamento de dados pessoais
as diretrizes da LGPD, a fim de garantir a privacidade e a seguranca da informacdo de
servidores, fornecedores e cidad3os.

A Camara ndo dispde, em seu quadro de servidores, de profissionais com a expertise
necessaria para a realizacdo do diagndstico, mapeamento de dados, elaboragdo de politicas de
protecao, adequagdo de processos internos, treinamentos e demais atividades exigidas pela
legislagdo. Dessa forma, a contratacdo de servigos técnicos especializados é imprescindivel
para assegurar a conformidade com a lei, mitigar riscos legais, administrativos e financeiros,
além de preservar a credibilidade e a transparéncia institucional.

2. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

Para atender as exigéncias da Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei no
13.709/2018), os servicos técnicos especializados a serem contratados devem contemplar, no
minimo, os seguintes requisitos:

1. Diagnadstico Inicial:
o Levantamento e andlise do atual cenario da Camara Municipal quanto ao
tratamento de dados pessoais, identificando riscos e vulnerabilidades.
o Mapeamento dos processos e fluxos de dados pessoais internos e externos.

2. Plano de Acdo e Adequacao:
o Elaboragdo de plano de adequagdo contendo medidas técnicas e administrativas
para conformidade com a LGPD.
o Criagdo de politicas internas de privacidade e protecdo de dados.
o Definigao de procedimentos para gestdao de incidentes de seguranca.
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3. Documentacdo e Registros:
o Elaboragdo dos relatdrios e registros exigidos pela legislacdo.
o Suporte na nomeacdo e orientagdo do Encarregado de Dados (DPO), se necessario.

4. Treinamentos e Capacitacdo:

o Realizagdo de treinamentos e workshops com servidores e gestores da Camara,
visando conscientizagdo e boas praticas relacionadas 3 LGPD.

5. Assessoria Técnica Continua:

o Orientagdo sobre adequagdes legais, dlvidas e implementagdo das medidas
recomendadas.

o Acompanhamento na execucdo do plano de agdo até a conformidade integral com .
a LGPD.

6. Resultados Esperados:
o Garantia de conformidade legal com a LGPD.
o Melhoria nos processos internos de seguranga da informagdo e privacidade.
o Redugdo de riscos juridicos e administrativos relacionados ao tratamento de dados.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

A solugdo proposta consiste na contratagao de empresa especializada para prestar servicos
técnicos de consultoria e assessoria voltados a implantacdo e adequagdo da Camara Municipal
de Guaraciama-MG as exigéncias da Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei n®
13.709/2018).

O contratado sera responsavel por conduzir todo o processo de diagndstico, mapeamento dos
fluxos de dados pessoais, identificacdo de riscos, elaboragdo de politicas e procedimentos
internos de protecdo de dados, criagdo de relatdérios e planos de agao, além de oferecer
suporte na definicdo de medidas de seguranca técnica e administrativa.

A solugdo abrange, ainda, a capacitacdo dos servidores e gestores da Camara Municipal por
meio de treinamentos e orientagdes préticas, a fim de assegurar a correta aplicagao das
normas da LGPD no dia a dia das atividades legislativas e administrativas.

O trabalho sera realizado em etapas, iniciando-se com o levantamento da situagao atual,
seguido do desenvolvimento das politicas e manuais internos, implementacdo das medidas

necessarias e acompanhamento técnico até que a instituigdo esteja plenamente adequada as
diretrizes legais.

Essa abordagem integrada garante ndo apenas a conformidade com a legislagdo vigente, mas
também a adocdo de uma cultura organizacional voltada a seguranca e ao tratamento ético
dos dados pessoais, minimizando riscos legais e fortalecendo a transparéncia e a confianga da
populacao.
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4. ESTIMATIVA DAS ,QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS, ACOMPANHADAS
DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE:

Para a definicdo dos quantitativos foi considerado o documento de formalizagdo da demanda
que explana na descricio e quantidades dos servicos necessarios.

A descrigdes e quantitativos encontra-se abaixo descriminadas:

Item Produto Unid. Quantid. Valor Unit. Valor Total
contratagdo de profissional ﬁ]

especializado para prestacdo de
servigos técnicos especializados

. |voltados a implantacado e adequacao
1 da Lei Geral de Protecdo de Dados Serv. = >-298,28 26.491,43
Pessoais — LGPD (Lei no 13.709/2018),
N0 ambito da Camara de Guaraciama-
MG :

5. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

O valor estimado para a contratagdo é de R$ 26.491,43 (vinte e seis mil, quatrocentos e
noventa e um reais e quarenta e tres centavos), de acordo com a média de estimativa
de pregos, realizada através do Portal PCNP e ajunto as empresas que trablham no ramo.

6. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO:

A contratacdo ndo serd parcelada, uma vez que os servigos técnicos especializados para a
implantagdo e adequacdo da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei no
13.709/2018) possuem carater indivisivel e demandam uma execugao integrada.

O trabalho exige uma andlise global e continua do ambiente organizacional, desde o
diagnostico inicial, mapeamento de dados, elaboragdo de npoliticas internas, até a
implementagdo das medidas corretivas e capacitagdo de servidores. Dividir a €Xecucdao entre
diferentes fornecedores poderia comprometer a uniformidade da metodologia aplicada, gerar
inconsisténcias no planejamento e na execugdo das acdes e dificultar a responsabilizagdo
técnica por eventuais falhas.

Portanto, a solugdo mais adequada e eficiente & a contratagdo de uma Unica empresa
especializada, que possa atuar de forma unificada e coordenada, garantindo a conformidade
legal da Camara Municipal de Guaraciama-MG com a LGPD.

7. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:

Ndo ha contratacdes correlatas ou interdependentes diretamente vinculadas a esta demanda.
A execugdo dos servicos técnicos especializados para a adequacdo da Camara Municipal de
Guaraciama-MG a Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei n° 13.709/2018) ser
realizada de forma autébnoma, sem depender de outros contratos para sua efetividade.
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No entanto, caso seja identificado, durante a execugao do projeto, a necessidade de aquisigdo
complementares, tais necessidades serao avaliadas separadamente pela Administraggo,
mediante estudos técnicos e procedimentos licitatdrios préprios, se aplicaveis.

8. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO:

A presente contratagdo estd alinhada ao planejamento estratégico e as necessidades
institucionais da Camara Municipal de Guaraciama-MG, considerando as obrigagbes legais
impostas pela Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei n® 13.709/2018).

O processo de adequagdo a LGPD é essencial para garantir que os dados pessoais de
servidores, fornecedores e cidad3os sejam tratados de forma Segura e em conformidade com
a legislagdo, prevenindo riscos legais, administrativos e financeiros decorrentes de eventual
descumprimento.

A contratacdo de Servigos técnicos especializados est3 prevista no planejamento da
Administragdo como agdo necessaria para modernizagdo, transparéncia e melhoria na gestdo
interna, contribuindo para o cumprimento de metas institucionais e para a protecao dos
direitos fundamentais & privacidade e a seguranga da informac3o.

Dessa forma, a execu¢do desta contratagdo encontra-se em perfeita sintonia com 0s objetivos
estratégicos de eficiéncia administrativa, inovacdo e conformidade legal.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS:

Com a contratagdo de profissional especializado para Implantagdo e adequacdo da Caimara
Municipal de Guaraciama-MG a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei no
13.709/2018), espera-se alcangar os seguintes resultados:

1. Conformidade Legal: Adequar todos os processos e procedimentos internos da CaAmara
Municipal as exigéncias da LGPD, assegurando o cumprimento integral da legislagdo
vigente.

2. 'Mapeamento e Gestdo de Dados: Obter um diagndstico detalhado do fluxo de dados
pessoais tratados pelo érgdo, com a implementagdo de politicas, normas e controles para
garantir sua correta utilizac3o.

3. Seguranga da Informac&do: Adotar medidas técnicas e administrativas eficazes para
- prevenir incidentes de seguranca e vazamentos de dados, aumentando a protecao das
-informagdes.

4. Capacitacdo dos Servidores: Promover treinamentos e acdes de conscientizacdo para
que os servidores e gestores compreendam suas responsabilidades no tratamento de
dados pessoais, garantindo praticas seguras no dia a dia.

5. Mitigacdo de Riscos: Reduzir a possibilidade de sanges administrativas,
responsabilidades legais e danos a imagem institucional, decorrentes do n3o cumprimento
da LGPD.

6. Transparéncia e Confianga: Fortalecer a credibilidade da Camara Municipal perante a
sociedade, demonstrando compromisso com a privacidade e a protegao dos dados
pessoais dos cidaddos.
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10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS:

Para viabilizar a presente contratagdo, deverdo ser adotadas as seguintes providéncias
administrativas e técnicas, conforme previsto na legislagdo vigente:

. Elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP), contendo a descricdo detalhada da
necessidade, a solugdo proposta, os requisitos técnicos e as justificativas pertinentes,
conforme determina o art. 18 da Lei n° 14.133/2021;

. Elaboragéo do Termo de Referéncia (TR), com a especificacdo técnica dos itens a serem
adquiridos, incluindo as exigéncias de certificagdo, compatibilidade, garantia e demais
condicdes de fornecimento;

. Aprovagio da demanda pela autoridade competente, com base nos documentos que
comprovam a necessidade, a viabilidade técnica e a adequagdo orgamentdria;

. Consulta aos registros orcamentarios, com a devida previsao na Lei Orcamentaria Anual
(LOA) e vinculagdo as agBes constantes no PPA € na LDO, assegurando a disponibilidade dos
recursos;

. Realizacdo de levantamento de mercado, com a coleta de cotagbes de precos,
parametros técnicos e andlise comparativa para subsidiar a estimativa de custos da
contratacdo;

. Definicao da estratégia de contratagao, optando-se pela dispensa de licitagdo em razdo
do valor, conforme disciplinado na legislagdo, com a devida motivagdo nos autos;

. Condugéo da fase de planejamento da licitagdo, com o registro dos documentos no
Sistema de Planejamento de Contratagbes e posterior envio para a formalizagdo do
procedimento licitatorio;

. Analise juridica e controle interno, nos termos dos artigos 53 e 54 da Lei n® 14.133/2021,
garantindo a conformidade legal e a regularidade da contratacao.

Essas providéncias sdo essenciais para garantir a legalidade, a eficiéncia e a transparéncia do
processo de contratagdo, assegurando que a aquisigdo atenda de forma efetiva ao interesse
publico.

11. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS:

A contratagdo de servigos técnicos especializados para a implantagdo e adequacdo da Camara
Municipal de Guaraciama-MG & Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei no
13.709/2018) ndo gera impactos ambientais relevantes, uma vez que se trata de uma
atividade de natureza intelectual, sem a utilizagdo de recursos naturais, geragao de residuos
solidos ou emissdo de poluentes.

Eventuais impactos indiretos, como o consumo de energia elétrica e de materiais de escritério
(papel, impress@es, etc.), serdo minimizados por meio da adogdo de préticas sustentaveis,
COmMo 0 uso de sistemas eletr6nicos para registros, relatdrios e comunicagdes, priorizando a
digitalizagdo e reduzindo a necessidade de materiais fisicos.
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12. VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO:

A contratagdo mostra-se viavel € necessaria, considerando:

1.

Obrigatoriedade legal: A adequacio 3 Lej Geral de Protecso de Dados Pessoais — LGPD
(Lei no 13.709/2018) é uma exigéncia para todos os Orgdos publicos, ndo podendo ser
postergada sem riscos juridicos, administrativos e financeiros.

. Caréncia de recursos internos: A Camara Municipal de Guaraciama-MG n3o possui em

Seu quadro funcional servidores Com a expertise técnica necessaria para conduzir todas as
etapas de adequacdo a LGPD.

Especializacio requerida: Os servicos exigem conhecimentos técnicos especificos e
multidisciplinares (juridico, tecnolégico e administrativo), justificando a contratacao de
profissional ou empresa especializada.

Beneficios e resultados: A contratagdo garantira a conformidade legal, maior seguranca
no tratamento de dados pessoais e mitigagdo de riscos de penalidades e danos & imagem
institucional.

Dessa forma, a contratagdo € plenamente vidvel e representa a solugdo mais eficiente para
atender a demanda, com a melhor relagdo entre custo, beneficio e resultado esperado.

Guaraciama/MG, 28 de julho de 2025

G . 1. Voot

EDSON DE SALES ROCHA
Presidgnte da Camara Municipal



