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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DA FINALIDADE

1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) tém por finalidade identificar o(s) problema(s) e estudar a(s)
solugdo(des) aplicavel(eis), por meio da documentagdo e reunido de elementos técnicos, mercadologicos,
econdmicos e ambientais necessarios e suficientes para permitir a escolha de solugdo adequada para Prestagio de
servigo de assessoria em comunicagio, tendo que realizar cobertura fotografica e audiovisual, desenvolvimento de
artes graficas, suporte a atualizagdo de informagdes no site oficial, em redes sociais e portal da transparéncia entre
outros, para atender demandas da cdmara de vereadores, possibilitando ainda, na hipétese de conclusio pela
viabilidade da solugdo escolhida, fundamentar a elaboragio do respectivo TERMO DE REFERENCIA, a luz do
disposto nos arts. 6°, incs. XV, XX e XLV, 18, 23, 40 a 42 e 82 a 85, todos da Lei n° 14.133/2021,

regulamentados pela Portaria n° 06, de 15 de janeiro de 2024.

2.DO OBJETO

2.

ITEM

1. DA DESCRICAO RESUMIDA:

Os estudos técnicos preliminares aqui relatados tem por objeto a Prestagdo de servico de assessoria em comunica¢do, tendo
que realizar cobertura fotografica e audiovisual, desenvolvimento de artes graficas, suporte a atualizagdo de informagdes no
site oficial, em redes sociais e portal da transparéncia entre outros, para atender demandas da cimara de vereadores, conforme

tabela abaixo:

DESCRIGAO RESUMIDA

UNID.

QUANT.

Prestagdo de servigo de assessoria em comunicagdo, tendo que realizar cobertura fotografica e audiovisual,
desenvolvimento de artes graficas, suporte a atualizagdo de informagdes no site oficial, em redes sociais e portal
da transparéncia entre outros, para atender demandas da camara de vereadores, devendo:

. Realizar cobertura fotografica da participagdo do legislativo em reunides previamente agendadas

o Gravagdo de videos, produc@o de campanhas publicitdrias em datas comemorativas para atender a
Camara de vereadores

° Suporte ao legislativo referente a atualizagdo de informagdes no site oficial, em redes sociais e portal da
transparéncia entre outros.

o Desenvolvimento de artes graficas para atender demandas da cAmara de vereadores exceto vinculagoes
particulares.

o Suporte técnico, melhoramento e ajustes técnicos no sistema de transmissio ao vivo (audio e video).

Servigo

08

2.2. DOS ANEXOS INTEGRANTES:

2.2.1. Integram o presente ETP os seguintes anexos:

ANEXO I - LEVANTAMENTOS DE PRECOS DE MERCADO.

2.3. DAS DEFINICOES IMPORTANTES:

2.3.1. No ambito deste ETP, consideram-se as seguintes defini¢des:

a) ORGAO/INSTITUICAO/CONTRATANTE— Camara Municipal de Guaraciama;

b) PARTICULAR — Empresa interessada em participar do procedimento licitatério para prestagdo dos servigos;

¢) CONTRATADA — O Particular vencedor do certame licitatorio;

d) FISCAL TECNICO/SETORIAL — Servidor ou equipe designada formalmente pela INSTITUICAO para auxiliar o Gestor do
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contrato na fiscalizagdo da execugio dos servigos contratados, nos termos dos art. 117 da Lei n® 14.133/2021;

¢) GESTOR DE CONTRATO - Servidor designado formalmente pela INSTITUICAO para supervionar e coordenar as
atividades de acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo do contrato, nos termos dos art. 117 da Lei n°® 14.1 33/2021;

f) REGISTRO DE OCORRENCIA — Meio destinado ao registro de todos os fatos inerentes a execucao do futuro contrato.

g) RETENCAO - é o contingenciamento cautelar, total ou parcial, de valor da nota fiscal/fatura a ser paga a contratada para fins
de garantia da quitagdo de prejuizos eventualmente acarretados, ou para futura compensagéo de san¢do pecuniaria aplicada por
inadimplemento contratual, sempre que a garantia ndo possa ser executada ou ndo seja suficiente;

h)GLOSA - ¢ a supressdo parcial ou total do valor da nota fiscal/fatura, com fundamento na excegdo de contrato nio cumprido,

sempre que a obrigagdo contratual ndo tenha sido adimplida, ou tenha sido adimplida de forma insatisfatoria com falha
insanavel;

3. DA DOCUMENTACAO DA DEMANDA

3.1. DA AVALIACAO DA NECESSIDADE:

a) A Camara Municipal vendo a necessidade de interagir mais com a populagdo, levando ao conhecimento dos municipes as
principais informagdes do Legislativo Municipal decide dar mais visibilidade a Camara, através das redes sociais, postagens de
requerimentos, projetos de leis, leis, fotos e videos institucionais.

b) O quadro de funcionarios ndo conta com servidor capacitado nessa area de comunicagdo nem conta com equipamentos
necessarios para a captagio de audio e video e fotos para a comunicagio da Camara. Com isso, fica inviavel para a Camara a
compra de equipamentos e contratagdo de servidor capaz de desenvolver os servigos. A melhor solugdo ¢ a terceirizagio dos
servigos, contratando servigos de assessoria em comunica¢do. Os servigos a serem contratados deverdo ser prestados por
empresas qualificadas que possuem equipamentos e capacidade técnica, capazes de oferecer os servi¢os desejados.

¢) A empresa contratadada, deverd cumprir com as obrigagdes descritas no objeto da contratagdo.

3.2. DOS RISCOS DECORRENTES DA DEMANDA:

3.2.1. Numa eventual interrup¢do dos servigos prestados, a Cimara Municipal ficara sem interagdo com a populagdo, deixando
de comunicar e compartilhar os acontecimentos mais relevantes da Camara Municipal.

3.3. DA URGENCIA DA DEMANDA:

A demanda ¢ necessaria para que a populagdo de Guaraciama tenham conhecimento de requerimentos, projetos de leis ¢ leis
aprovadas pelo legislativo local, bem como acompanharem as rotins dos vereadores com assuntos de interesse de toda a
populagao.

3.4. LEVANTAMENTO DA ULTIMA CONTRATACAO:
A ultima contratagdo teve contrato encerrado no dia 12 de fevereiro de 2025.

4. LEVANTAMENTOS DE MERCADO
4.1 —-DAS SOLUCOES DE MERCADO:

Existe no mercado varias empresas que prestam este tipo de servigo.

4.2 - JUSTIFICATIVA DA SOLUCAO ESCOLHIDA

Ja que no quadro de funciodrios da Cdmara ndo dispde de servidores capazes de executar tais servigos, a contratagao de empresa
para a prestagio dos servigos de assessoria em comunicagdo é a melhor solugdo, uma vez que serd contratada empresa que possui
equipamentos e condi¢es técnicas suficientes para desempenhar os servigos.

4.3 - BENEFICIOS ESPERADOS

Prestagdo de servigo de assessoria em comunicagio, tendo que realizar cobertura fotografica e audiovisual, desenvolvimento de
artes graficas, suporte a atualizagdo de informagdes no site oficial, em redes sociais e portal da transparéncia entre outros, para
atender demandas da cdmara de vereadores. Realizar cobertura fotografica da participagdo do legislativo em reunides previamente
agendadas. Gravagdo de videos, produgdo de campanhas publicitarias em datas comemorativas para atender a Camara de
vereadores. Suporte ao legislativo referente a atualizagdo de informagdes no site oficial, em redes sociais e portal da transparéncia
entre outros. Desenvolvimento de artes graficas para atender demandas da cimara de vereadores exceto vinculagdes particulares e
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Suporte técnico, melhoramento e ajustes técnicos no sistema de transmissio ao vivo (4udio e video).

4.5. DA LEGISLACAO E NORMA TECNICA APLICAVEL:

4.5.1. Legislagdo sobre direitos e margens de preferéncias:

a) A Micro Empresa e Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006 e da Lei 14.133/2021, tém
direito a tratamentos diferenciados, conforme o valor maximo estimado da contratagdo;

4.5.2. Legislaciio sobre contratacio:

a) Lei Federal n® 14.133/2021, de 1° de abril de 2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;

b) Lei Complementar n° 123/2006, de 14 de dezembro de 2006 - Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa
de Pequeno Porte; .

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 18, §1° III, da Lei n° 14.133/2021)

5.1. Requisitos Funcionais

5.1.1

A empresa devera prestar os servigos de acordo com as especificagdes solicitadas:

5.1.2  Disponibilizar equipamentos profissionais e funcionérios para a presta¢do dos servigos, Realizar cobertura fotografica
da participagdo do legislativo em reunides previamente agendadas, Gravacdo de videos, produgdo de campanhas publicitarias
em datas comemorativas para atender a Camara de vereadores, Suporte ao legislativo referente a atualiza¢do de informagdes no
site oficial, em redes sociais e portal da transparéncia entre outros, Desenvolvimento de artes graficas para atender demandas
da camara de vereadores exceto vinculagdes particulares e Suporte técnico, melhoramento e ajustes técnicos no sistema de
transmissao ao vivo (audio e video).

5.2. Requisitos Niio Funcionais / Tecnolégicos

5.2.1 Requisitos Legais

5.2.5.

a) A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas com salarios, encargos sociais e trabalhistas, seguros, impostos,
taxas e contribui¢des, despesas administrativas e demais insumos necessarios a perfeita execugio do objeto.

b) A CONTRATADA deveréa arcar com todas as despesas de transporte, aliemntagiio, hospedagem dos funcionariom que irio
prestar os servigos.

¢ ) A CONTRATADA assumird integral responsabilidade por danos ou prejuizos pessoais ou materiais que causar ao
CONTRATANTE ou a terceiros por si ou por seus sucessores e representantes, na execugio dos servicos contratados,
isentando o CONTRATANTE de toda e qualquer reclamagéo decorrente dos mesmos.

. Requisitos temporais

5.2.4.1. DOS PRAZOS EM GERAL

a) Prazo da contratagao:

a) O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 08 (oito) meses, contados a partir da data da assinatura do
contrato, prorrogével por iguais e sucessivos periodos, conforme limites e condigdes previstos no Art. 107 da
Leil4.133/2021.

b) A Administragio terd a op¢do de extinguir o contrato, sem énus, quando nio dispuser de créditos
or¢amentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem,
conforme previsto no Art. 106, III da Lei 14.133/2021

Requisitos de seguranca

a) A CONTRATADA deverd responsabilizar-se integralmente pela sua equipe técnica, primando pela qualidade,
desempenho, eficiéncia e produtividade, visando a execucido dos trabalhos durante todo o Contrato, dentro dos prazos
estipulados, sob pena de ser considerada infra¢do passivel de aplicagio de penalidades previstas, caso 0s prazos,
indicadores e condig¢des ndo sejam cumpridas.

b) A CONTRATADA devera tratar como confidenciais ¢ zelar pelo sigilo de todos os dados, informagdes ou
documentos que tomar conhecimento em decorréncia da prestagdo dos servi¢os objeto desta contratagdo, bem como
devera submeter- se as normas ¢ politicas de seguranga da Camara, devendo orientar seus empregados e/ou prepostos
nesse sentido, sob penade responsabilidade civil, penal e administrativa;
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¢) A CONTRATADA devera assumir responsabilidade sobre todos os possiveis danos fisicos e/ou materiais causados ao
Orgio ou a terceiros, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranga;

d)A CONTRATADA estara sujeita as penalidades administrativas, civis e penais pelo descumprimento da obrigagio
assumida.

5.2.6. Requisitos Sociais, ambientais e culturais

a) Obedecer as normas técnicas, de saude, de higiene e de seguranca do trabalho, de acordo com as normas do MTE.
5.2.7. Outros Requisitos
5.2.7.1 DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO DO CERTAME
5.2.7.1.1 DO CRITERIO OBJETIVO DE JULGAMENTO DO CERTAME:
O julgamento objetivo das propostas no certame devera ser realizado por MENOR PRECO POR ITEM.
5.2.7.1.2 DOS CRITERIOS SUBJETIVOS DE ESCOLHA DO FORNECEDOR:

Os requisitos de habilitagdo para escolha do futuro contrato deverdo ser restritos com fundamento no art.
70, inc. 111, Lei 14.133/2021, os quais constariio do Edital da licitacdo:

a) Capacidade juridica
b) Regularidade fiscal, social e trabalhista;
¢) Capacidade economico-financeira, restrita 8 comprovagio da nio existéncia de feitos falimentares e
de recuperagio judicial
5.2.7.2. DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES:
a) O termo de referéncia devera fixar as responsabilidades e obrigagdes das partes contratantes em face dos
requisitos, atividades e condi¢des fixadas.

b) O Contratado respondera pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razio da
execugdo do contrato, nos termos expressamente previstos no art. 120 da Lei 14.133/2021.

6. RECURSOS ORCAMENTARIOS E DA PREVISAO DO PAC

6.1. Trata-se de acdo prevista no orcamento da Cimara, no calendario de 2025, no valor estimado de R$ 34.936,00 (
trinta e quatro mil, novecentos e trinta e seis reais)

6.2. Ha previsdo de recursos or¢amentarios consignados no QDD, sendo a ficha de n° 15

7. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO

7.1. No que tange a necessidade de serem tomadas providéncias para adequacdo do ambiente da institui¢do, frise-se que ndo ha
necessidade de adequagdo do ambiente da organizagdo para que a aquisi¢do surta seus efeitos.

8. CONTRATACOES CORRELATAS E/QU INTERDEPENDENTES

8.1. No que concerne a contratagdes correlatas, a Camara nao possui nenhuma contratagdo semelhante para o atual objeto.

9. SUSTENTACAO DA CONTRATACAO
9.1. DA ESTRATEGIA DE CONTINUIDADE CONTRATUAL

Id | Agiio de Contingéncia Responsavel
EVENTO | Incapacidade de o contratado prestar o 1 Realizar eventual Contrato de
13 servigo. cmergéneia Fiscal do contrato.
2 Realizar nova contratagdo. ‘
Id | A¢iio de Contingéncia Responsavel
Solicitagdo de crédito :
EVENTO .. 1 Fiscal do contrato
2: Auséncia de Recursos Or¢amentarios complementar.
’ Remanejamento interno de :
2 : Fiscal do contrato
orgamento de outros projetos.

{ Id I Acio de Contingéncia l Responsavel
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1 | Solicitar a prorrogagio do Contrato | Gestor do contrato

EVENTO3: | Proximidade do fim do prazo de vigéncia 2
" | contratual

§ | Iniciar novo Processo de Gestor d )
e | Contratagio estor do contrato

f‘ Ges >
| Prorrogar o Contrato tor do contrato

11.3 ACOES PARA TRANSICAO E ENCERRAMENTO CONTRATUAL

Acio Responsavel Prazo

e Gestor do contrato
Realizag&o de procedimentos para nova contratagdo (e Equipe de contratagao
e Administragao |

1 meses antes do término da vigéncia do contrato

11.4. ESTRATEGIA DE INDEPENDENCIA
a) Transferéncia de Conhecimento tecnoldgico: Nio se aplica.

b) Direitos de propriedade intelectual: Pertencerio exclusivamente ao Contratante os direitos relativos aos produtos

desenvolvidos e elaborados para a presta¢do do objeto, sendo vedada sua reproducio, transmissdo e/ou divulgagdo sem o seu
respectivo consentimento.

10. ESTRATEGIA PARA A CONTRATACAO

a) NATUREZA DO OBJETO: Trata-se de objeto com caracteristicas comuns e usuais encontradas no mercado, cujos padrdes de
desempenho e de qualidade podem ser objetivamente definidos.

b) ADJUDICACAO DO OBJETO: O objeto sera adjudicado por item ao licitante vencedor daquele.

¢) MODALIDADE E TIPO DE LICITACAO: Conforme mencionado anteriormente, o servio a ser contratado apresenta
caracteristicas padronizadas ¢ usuais. Assim, pode-se concluir que o objeto ¢ comum e, portanto, tem-se como melhor opg¢io a
utilizagdo da modalidade “Dispensa de Licitagdo” em razido do valor, sendo preferencialmente do tipo “Menor Prego”, nos termos
da Lei n® 14.133/2021.

11. ADEQUACAO DA CONTRATACAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE

11.1. No que tange a viabilidade ou ndo da contratagdo, a administragdo frente a todos os dados e
informagdes levantadas nos presentes estudos técnicos preliminares declara-a VIAVEL e, sobretudo,
ADEQUADA a solugdio proposta para atender completamente a necessidade da Camara Municipal no presente
caso concreto.

Guaraciama, 25 de margo de 2025.

Elor, o Ldy ot
dson de Sales Rocha

Presidente da Cimara



