CAMARA MUNICIPAL DE GUARACIAMA

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N2 013/2026
DISPENSA DE LICITA(,‘AO N2 012/2026
CAMARA MUNICIPAL DE GUARACIAMA
SECRETARIA Presidéncia
DEPARTAMENTO OU Presidénci
SETOR residéncia
NOME E C{\RGO DO
RESPONSAVEL PELA Edson Sales Rocha
&EMANDA

Objeto: A dispensa tem como objeto a “Aquisi¢ao de material de limpeza e higiene e produtos de
copa de cozinha para atender as necessidades da Camara Municipal de Guaraciama.”

1)  ESPECIFICACOES E QUANTIDADES: \

UNID. VALOR ALOR TOT@
UNIT.

01 |Agua Sanitaria comum, 2L. \ 14 | unidade R$9,563 LR$133,89J

1.1

[TEM PRODUTO QUANT.

02 |Desinfetante, 2L. 10 unidade \ R$11,14 R$111,40
03 |Detergente liquido, 500ml. 15 unidade ‘ R$2,913 R$43,70
04 |[Pedra sanitaria, 258. J 10 unidade \ R$3,60 R$36,00
a : 3
05 (12880 descartavel, 200ml, pct ¢/ 100 anidade ‘ R$10,233 R$1.023,3 J

0 valor médio global estimado da contratacdo é de R$1.348,32 (Hum mil trezentos e quarenta e oito
reais e trinta e dois centavos)

L 2)  JUSTIFICATIVA: ‘

Siao obrigacoes da contratada, sem prejuizo de outras previstas no Termo de Referéncia, no
contrato e na legislagio aplicavel, especialmente na Lei n® 14.133/2021:

I - executar o objeto contratado em estrita conformidade com as especificagdes, condigoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas pela Camara Municipal de Guaraciama;

Il - fornecer os materiais de limpeza, higiene e produtos de copa e cozinha conforme especificagoes
técnicas, marcas, unidades de medida e quantitativos definidos pela Administragao, quando aplicavel;
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11l - entregar os produtos em perfeitas condi¢oes de uso e consumo, devidamente acondicionados,

com embalagens integras, lacradas e dentro do prazo de validade, quando couber;

IV - observar rigorosamente as especificagdes de cada item, garantindo correspondéncia entre 0s
produtos fornecidos e aqueles previstos no Termo de Referéncia e na proposta apresentada;

V - entregar o objeto no prazo, local e condices estabelecidos pela Camara Municipal de Guaraciama,
acompanhado da respectiva nota fiscal e demais documentos exigidos para conferéncia e recebimento;

VI - responsabilizar-se integralmente pelas despesas com fornecimento, transporte, frete, seguros,
tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como quaisquer
outros custos necessarios a perfeita execugao do objeto;

VII - substituir, corrigir ou complementar, As suas expensas, no prazo fixado pela contratante, 0s
produtos que apresentarem vicios, defeitos, avarias, desconformidades, embalagens violadas ou
divergéncias em relagdo as especificagoes contratadas;

VIII - manter, durante toda a execugao do contrato, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagao
exigidas no processo de contratagao;

[X - responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a3 Administragao ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execucdo do objeto, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagao ou 0 acompanhamento pela contratante;

X - prestar todos 0s esclarecimentos e informagoes que forem solicitados pela Camara Municipal de
Guaraciama, atendendo prontamente s determina¢des administrativas relacionadas a execugdo do
objeto;

X] - comunicar imediatamente 3 contratante qualquer fato superveniente que possa comprometer o
cumprimento das obrigacdes assumidas, propondo medidas necessarias para assegurar a regular
execucao contratual;

XIl - observar, no que couber, critérios de sustentabilidade, priorizando praticas que reduzam
impactos ambientais, como uso racional de embalagens, destinacdo adequada de residuos e
preferéncia por produtos biodegradaveis ou com menor impacto ambiental, quando disponiveis;

Dessa forma, as obrigagdes da contratada visam assegurar a adequada execugdo do objeto, garantindo
o fornecimento continuo de materiais de limpeza, higiene e produtos de copa € cozinha, em
conformidade com as necessidades da Camara Municipal de Guaraciama e com 0 interesse publico.

L 3)  DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

Sio obrigagdes da contratada, sem prejuizo de outras previstas no Termo de Referéncia, no
contrato e na legislagdo aplicavel, especialmente na Lei n® 14.133/2021:

[ — executar o objeto contratado em estrita conformidade com as especificagoes, condigoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas pela Camara Municipal de Guaraciama;

Il - fornecer os materiais de limpeza e higiene e os produtos de copa e cozinha conforme
padrdes de qualidade, composi¢do, marca (quando exigida), concentragio e finalidade de uso
definidos pela Administragdo, incluindo itens como detergentes, desinfetantes, alcool, papel
toalha, papel higiénico, sabdo, esponjas, sacos de lixo, entre outros correlatos;

-
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11l - quando solicitado pela Administragao, apresentar amostras dos produtos para analise e
aprovagdo prévia, especialmente nos casos de itens com especificagdes técnicas ou
sensibilidade de uso, antes do fornecimento em escala;

IV - somente iniciar ou manter o fornecimento em conformidade com os padrdes aprovados
pela Administragdo, quando houver exigéncia de amostras ou validagdo técnica;

V - fornecer os produtos em perfeitas condi¢6es de uso, dentro do prazo de validade, com
embalagens integras, lacradas e adequadas, livres de vazamentos, avarias, contaminagoes ou
quaisquer vicios que comprometam sua utilizacao;

VI - observar rigorosamente as especificagoes técnicas, concentragdes, fragrancias, unidades
de medida e demais caracteristicas indicadas pela contratante, garantindo a entrega conforme
solicitado;

VII - garantir que os produtos atendam s normas técnicas e sanitarias aplicaveis, inclusive
registros e autorizagdes de 6rgios competentes, quando exigivel, especialmente da ANVISA e
demais 6rgios reguladores;

VIII - entregar o objeto no prazo, local e condicdes estabelecidos pela Camara Municipal de
Guaraciama, acompanhado da respectiva nota fiscal e demais documentos eventualmente
exigidos;

IX - responsabilizar-se integralmente pelas despesas com aquisigdo, produgdo, embalagem,
transporte, frete, tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios,
comerciais e quaisquer outros custos necessarios a perfeita execugdo do objeto;

X - substituir, corrigir ou complementar, as suas expensas € no prazo fixado pela contratante,
os produtos que apresentarem desconformidade com as especificagoes, defeitos, avarias,
vencimento, baixa qualidade ou qualquer irregularidade identificada pela Administragao;

XI - manter, durante toda a execugao da contratacio, as condigdes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas no processo de contrata¢ao;

XII - responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a3 Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do objeto, nao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagao ou 0 acompanhamento pela contratante;

XIIl - prestar todos os esclarecimentos ¢ informacdes que forem solicitados pela Camara
Municipal de Guaraciama, atendendo prontamente as determinacdes administrativas
relacionadas a execugdo do objeto;

XIV - comunicar imediatamente a contratante qualquer fato superveniente que possa
comprometer o0 cumprimento das obrigacdes assumidas, inclusive problemas de
fornecimento, descontinuidade de produtos ou alteracgdes relevantes, propondo as medidas
necessarias para a regular execucdo contratual;

XV - observar critérios de sustentabilidade, priorizando produtos biodegradaveis,
embalagens reciclaveis ou reduzidas, bem como a correta destina¢ao de residuos quando
aplicavel, em consonancia com as boas praticas de responsabilidade ambiental.

Dessa forma, as obrigacdes da contratada visam assegurar a fiel execu¢do do objeto, com
fornecimento continuo de materiais de limpeza, higiene e copa e cozinha de qualidade, em
conformidade com as especificagdes da Camara Municipal de Guaraciama e com pleno
atendimento ao interesse publico.
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4) DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

4.1) Aprovar ou reprovar a amostra orfertado

4.2) Efetuar o pagamento, de acordo com as condi¢des e prazos estabelecidos;

4.3) Acompanhar, conferir e atestar a entrega integral dos itens, comunicando
quaisquer ocorréncias que demandem providéncias por parte da Administragao.

4.4) Proporcionar a CONTRATADA as facilidades necessarias para que possa
desempenhar regularmente o fornecimento dos itens.

4.5) Notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre toda e qualquer irregularidade
constatada no fornecimento dos itens.

4.6) Aplicar a CONTRATADA as sangdes administrativas cabiveis, conforme a
legislagdo aplicavel e as condi¢des estabelecidas neste instrumento.

4.7) Notificar a Contratada, por escrito, a ocorréncia de eventuais falhas ou

imperfeigdes na execugao dos servicos, fixando prazo para sua correcao;

5) DO LOCAL, PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO:

A execugdo do objeto devera ocorrer mediante o fornecimento e entrega dos materiais de
limpeza e higiene e dos produtos de copa e cozinha pela contratada, observadas as

especificagdes técnicas, quantitativos, padroes de qualidade e demais exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

0 objeto compreende o fornecimento de materiais de limpeza e higiene e produtos de copa e
cozinha destinados ao atendimento das necessidades da Camara Municipal de Guaraciama,
incluindo, mas nio se limitando a, papel higiénico, papel toalha, sabonete, alcool, detergentes,
desinfetantes, 4gua sanitaria, esponjas, sacos de lixo, copos descartaveis, guardanapos e
demais itens correlatos, conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

5.1. Local de execucdo e entrega

Os materiais deverdao ser entregues na sede da Camara Municipal de Guaraciama, em
endereco a ser indicado pela Administracdao no momento da emissio da ordem de
fornecimento ou instrumento equivalente, em dias tteis e dentro do horiario de expediente.
5.2. Prazo de execu¢ao

A contratada devera realizar as entregas de forma parcelada ou integral, conforme a

necessidade da Administra¢do, no prazo estabelecido na ordem de fornecimento ou
instrumento equivalente, contado do seu recebimento.
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Quando exigido, a contratada devera apresentar amostras dos produtos para analise e
aprovagdo prévia da Camara Municipal, antes do fornecimento em escala, no prazo
estabelecido pela Administragao.

5.3. Condi¢des de execugao
A execucdo do objeto devera observar, no minimo, as seguintes condigoes:

[ - o fornecimento dos materiais devera obedecer rigorosamente as especificagoes definidas
pela CAmara Municipal, especialmente quanto a composi¢do, qualidade, marca (quando
exigida), concentragao, unidade de medida e finalidade de uso;

1l - quando solicitado, a contratada devera apresentar amostras dos produtos para aprovagao
prévia da Administragdo, somente podendo iniciar ou prosseguir o fornecimento apos
manifestac¢do favoravel;

Il - os produtos deverdo ser entregues de acordo com as quantidades e especificacoes
constantes na ordem de fornecimento, cabendo a contratada atender integralmente as
solicitacoes da Administragao;

IV - os materiais deverdo ser entregues em embalagens integras, lacradas, dentro do prazo de
validade, quando aplicavel, e em perfeitas condigdes de uso, livres de avarias, vazamentos,
contaminac¢des ou quaisquer desconformidades;

V - os produtos de copa e cozinha deverdo atender as condigoes adequadas de higiene e
seguranga, sendo proprios para uso institucional;

VI - todas as despesas com aquisigdo, embalagem, transporte, frete, tributos, encargos €
demais custos necessarios a execugao do objeto correrdo por conta exclusiva da contratada;

VII - a entrega devera ser acompanhada da respectiva nota fiscal, contendo a descrigao
adequada dos itens fornecidos e demais informagoes necessarias a conferéncia pela
Administra¢ao;

VIII - caso sejam verificadas irregularidades, defeitos, vencimento, divergéncia de
especificagoes ou desconformidades nos produtos entregues, a contratada devera promover a
substitui¢do, corre¢do ou complementacdo dos itens, sem onus adicional para a Camara
Municipal, no prazo fixado pela contratante.

5.4. Condigdo para recebimento

O recebimento do objeto ficara condicionado a verificagdo, pela Camara Municipal de
Guaraciama, da conformidade dos materiais fornecidos com as especificagoes contratadas,
especialmente quanto a qualidade, validade, integridade das embalagens, caracteristicas
técnicas e adequagao ao uso institucional.

Dessa forma, o local, o prazo e as condigdes de execucdo deverdo assegurar que a contratagao
seja realizada com qualidade, regularidade no abastecimento e plena conformidade com o
padrio exigido pela Camara Municipal de Guaraciama.
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6) DA DOCUMENTACAO:

6.1)Para estar tecnicamente habilitado a empresa devera apresentar, obrigatoriamente,
Os seguintes documentos relativos a Habilitagao:

Habilitagdo Juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
dos socios da empresa, que, por forga de lei, tenha validade para fins
de identificacido em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede. Os
documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

c) prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

d) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentaciao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.7 51, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS);

f) declaragdo de que nio emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e nio emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condicio de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

g) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certidio negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao

das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 1° de
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maio de 1943.

h)prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

i) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos
na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

j) prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

k) caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais
ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condi¢ao
mediante a apresentacio de certidao ou declara¢io da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de
regéncia.

1) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certidao
Negativa conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela
Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada.

m) Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacao
judicial ou extrajudicial (Lei n® 11.101/2005), expedida pelo
distribuidor da sede da empresa, datado dos tltimos 30 (trinta) dias,
ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria
Certidao.

n) Atestado de capacidade técnica, demonstrando que a empresa ja

prestou ou presta servigos similares ao objeto licitado.

7) DAS CONDICOES DEPAGAMENTO:

7.1) Os pagamentos serao efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta
corrente, cujo nimero e agéncia deverao ser informados pelo adjudicatario até a assinatura do

contrato;
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7.2) O pagamento serd realizado mediante apresentagio da Nota Fiscal no Setor
competente da Cimara Municipal de Guaraciama, situado na Rua Manoel Lopes,
n°64, Centro, 39397-000, Guaraciama/MG, devidamente atestada pelos
servidores designados para atestado do servigo;

7.3) A Camara Municipal de Guaraciama reserva-se o direito de reter o pagamento de

faturas para satisfagdo de penalidades pecuniarias aplicadas ao fornecedor e para

ressarcir danos a terceiros;

7.4) Parareceber seus créditos a contratada devera comprovar as regularidades fiscal
e trabalhista que Ihe foram exigidas quando da habilitacgao;

7.5) O prazo de pagamento da Nota Fiscal sera de até 10 (dez) dias a partir da data final do
perfodo de adimplemento e mediante sua apresentagdo juntamente com 0s demais documentos
acima mencionados ao setor competente;

7.6) Em caso de devolugao da Nota Fiscal/Fatura para corre¢do, 0 prazo de pagamento
passara a fluir apos a sua reapresentacdo. A Nota Fiscal/Fatura devera seremitida pela propria
contratada, obrigatoriamente com 0 namero de inscrigdo no CNPJ apresentado nos documentos
de habilitacdo e das propostas de pregos, bem como, da Nota de Empenho, nao se admitindo
notas fiscais/faturas emitidas com outro CNPJ;

7.7) Nocasodea CONTRATADA estar estabelecida em localidade que nio possua agéncia da
instituicdo financeira contratada pela Camara Municipal ou caso verificada pelo CONTRATANTE
a impossibilidade de a CONTRATADA, em razido de negativa expressa da instituicdo financeira
contratada pela Camara, abrir ou manter conta corrente naquela institui¢do financeira, o
pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de outra institui¢do financeira.
Nesse caso, eventuais Onus financeiros e/ou contratuais adicionais serdo suportados
exclusivamente pela CONTRATADA;

7.8) A nota fiscal isenta de erros, devera ser previamente atestada pelo Fiscal do Contrato e
servidor designado pelo ordenador de despesas;

7.9) Caso se faga necessaria a reapresentagdo de qualquer fatura por culpa do contratado, 0

prazo de 10 (dez) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da

respectiva reapresentagao;

8)  DAFISCALIZACAO:

A execugdo do contrato serd acompanhada pela Fiscal de contrato, sendo a Sra. Maria Luciana de

Souza Martins e o gestor de contrato o Sr. Bruno Felipe Leal Praes.
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9) DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA:

Os recursos financeiros para custear a contratagao serao custeados com recursos

Constante da seguinte datagdo orgamentaria:
01.122.0002.2007 33903000 Ficha 25

10) DO PRAZO DE ENTREGA

0 prazo para cofeccgdo e entrega sera de até 15(quinze) dias tteis, contados a partir da data
de emissio da Ordem de fornecimento.

11) MANIFESTACAO DA ADMINISTRACAO NA BUSCA EM OBTER PROPOSTAS
ADICIONAIS MAIS VANTAJOSAS DE EVENTUAIS INTERESSADOS:

Conforme o paragrafo 3¢ do artigo 75 da Lei 14.133/21 (Nova Lei de Licitagdes), a

Camara Municipal podera obter propostas adicionais de eventuais interessados, inclusive das
empresas que ja apresentaram or¢amentos, com 0 objetivo de selecionar a proposta mais
vantajosa para a Camara Municipal de Guaraciama.

A Camara Municipal ja obteve orcamentos que estio anexo ao processo conforme especificacao

do objeto acima relacionado.

12) SELECAO DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA:

Novas propostas comerciais e/ou duvidas podem ser encaminhadas para o seguinte e-
mail: setorcomprascamaraguaraciama@gmail.com, até as 17:00 horas do dia: 06/10/2026.

Guaraciama, 01 de outubro de 2026
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Edson Sales Rocha
Presidente da Camara




