ESTADO DE MINAS GERAIS

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

Setor Requisitante:
Diretoria

Responsavel para demanda:
Presidente

Objeto para futura contratagGo: AquisicGo de Material de expediente
para atender as necessidades da Camara Municipal de Guaraciama.

Justificativa da necessidade da contratagdo:

A requisico de Material de Expediente € imprescindivel para a Cdmara
Municipal, pois sdo utilizadas nos trabalhos e atividades desenvolvidas
pelos funciondrios para atender as demandas da Cadmara Municipal tais
como: elaboragdo de documentos, oficios, projetos e etc.

Objeto:

() Servigo ndo continuado

() Servico continuado SEM dedicagdo exclusiva de mdo de obra
() Servico continuado COM dedicagdo exclusiva de m&o de obra
( x ) Material de consumo

() Material permanente / equipamento

Forma de Contratagdo sugerida:

() Modalidades da Lei n.° 14.133/2021
(x) Dlspenso/lneX|g|b|||dode

() Adesdo & IRP de outro Orgao

Indicacdo da Fonte do recurso:

01.122.0002.2007 33903000 1500000000 Ficha 24

Quantidade de material/servico a ser contratado (expectativa):



ESTADO DE MINAS GERAIS

CAMARA MUNICIPAL DE GUARACIAMA

ltem

Produto

Quant
idade

Unidade

01

Almofada, para carimbo,
numero 03 preto, 10,5x6,4cm

Unidade

02

Caneta, Esferogrdfica escrita
média, corpo pldstico rigido,
ponta de  trangsténcio,
formato  corpo  cilindrico,
transparente, carga fixa,
semacionamento, total
aproximado de 15cm

Caixa com 50
unidades

03

Clips, em metal 6/0

Caixa com 212
unidades

04

Clips, em metal, em metal 4
por 0, em tratamento
superficial galvanizado.

Caixa com 367
unidades

05

Cola, branca liquida atéxica,
adesivo e a base de PVA,
papel de 90gr.

Unidade

06

Envelope, pardo, grande,
tipo saco, com gramatura
minima de 75g, tamanho

25cm x 45cm

200

Unidade

07

Fita adesiva transparente,
Poliproleno bi orientado,
coberto com adesivo acrilico
45cm x 45m

Unidade

08

Grampeador , de mesa
tamanho médio,
capacidade de grampear
até 20 fls, cor preto,
capacidade minima de 01
pente com 100 grampos.

Unidade

09

Grampo, para grampeador,
unidades, tfratamento
superficial cobreado.

Caixa com 5.000
unidades

10

Marca-Texto, cores
superflourescente com
mdaxima durabilidade, e
medidas de fraco para
sublinhar e marcar, cor e

12

Unidade
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amarelo

1 Pasta classificadora espiral 50
duplo gramatura 480 Unidade

12 Pasta suspensa marmorizada 30 Unidade

Perfurador de papel, com 2 Unidade
13 furos para 60 folhas, prata ou 2
preto.

14 Caixa p/ arquivo, caixa box 20 Unidade

Auto adesivo, bloco 100
folhas, cor amarelaq,
tamanho 3,8x5,0cm, ideal
para anotar recados, Unidade
15 lembretes, reposiciondvel,
cola e descola com
facilidade sem danificar a
superficie onde é aplicado.
Pacote 4 blocos com 100
folhas cada.

Papel para escritério
gramatura de 75g, medindo 25 Pacote com 500
2010x297 MM (a4) cor folhas

branca, alta alvatura

16

Livro ata de folhas
numeradas e Unidade
Pautadas, em papel off-set
branco, capa dura na cor
preta. Quantidade

De folhas: 100

18 Livro protocolo de folhas 5 Unidade
pautadas e numeradas.
Dimensdes aproximadas:
230mm x 160mm. 100 folhas

De acordo.

Encaminhe-se ao Departamento de Compras para que sejam
apurados os melhores precos/cotacdes por item.

Guaraciama/MG, 20 de fevereiro de 2025

Do Ao ok frcto

Edson de Sales Rocha
Presidente da Camara Municipal




