CAMARA MUNICIPAL DE GUARACIAMA
ESTADO DE MINAS GERAIS

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

Setor Requisitante:
Diretoria

Responsdvel para demanda:
Presidente

Objeto para futura contratacdo: AquisicGo de Material de expediente
para atender as necessidades da Cadmara Municipal de Guaraciama.

Justificativa da necessidade da confratagao:
Fundamento Legal: Art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/20211.

DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Material de Expediente é imprescindivel para garantir a continuidade e
a eficiéncia dos servicos pUblicos prestados pela Cadmara Municipal de
Guaraciama, pois Trata-se de materiais essenciais utilizados diariamente
por todos os setores administrativos e parlamentares desta Casa
Legislativa. Os materigis requisitados destinam-se & execugdo das
atividades rotineiras e finalisticas do Poder Legislativo, tais como:
elaboracdo de oficios, projetos de lei, projetos de resolugcdo, decretos
legislativos, requerimentos, indicacdes, mog¢des, atas das sessdes
ordindrias e extraordindrias, pareceres das comissdes permanentes,
relatérios administrativos, prestac@o de contas, procedimentos
licitatérios, processos administrativos, arquivamento de documentos,
protocolo geral. Ressalta-se que a auséncia ou insuficiéncia desses
materiais acarreta a paralisagdo das atividades-meio que ddo suporte
a atividade-fim do Legislativo, comprometendo prazos legais, a
tramitac@o de matérias legislativas e o atendimento as demandas da
populacdo. A falta de papel, por exemplo, impede a impressdo de
proposicdes para deliberagdo em plendrio. A auséncia de pastas e
caixas-arquivo compromete a organizagdo e a guarda de documentos
pUblicos, em desacordo com a Lei de Acesso a Informacdo. Dessa
forma, a confratagdo visa assegurar a manutencdo dos servigos
administrativos, preservar o principio da continuidade do servico publico
e garantir condicdes adequadas de frabalho aos servidores e
vereadores.

Objeto:

() Servico nGo continuado

( ) Servico continuado SEM dedicacdo exclusiva de mdo de obra
( ) Servico continuado COM dedicagdo exclusiva de mdo de obra
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Material de consumo
Material permanente / equipamento

X

)
)

Forma de Contratacdo sugerida:

( ) Modalidades da Lei n.° 14.133/2021
( x ) Dispensa/Inexigibilidade

() Adesd@o & IRP de outro Orgdo

Indicacao da Fonte do recurso:

01.122.0002.2007 MANUT. DOS SERVICOS ADM. DA CAMARA
33903000 MATERIAL DE CONSUMO

1500000000 RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTO
Ficha 25

Quantidade de material/servico a ser contratado (expectativa):

Quanti

Item Produto s Unidade

Almofada, para carimbo, nimero 03 Unidade

01 2
preto, 10,5x6,4cm

02 Bloco de papel adesivo tipo POST-IT, 7,5 10
x 7,5mm Unidade
Bloco de papel adesivo tipo POST-IT,

03 | pacote ¢/ quatro blocos 38 x 50mm, 10
cores variadas, 100 folhas. Unidade

04 | Caixa para arquivo, box pldstica 20 Unidade
Caneta esferogrdéfica preta ou azul,

05 ¢ 2 .
corpo pldstico transparente Caixa

06 Carimbo automdtico auto entitado 5 Unidads
tamanho aproximado écm x 4 cm.

07 | Clips em metal 4/0 2 Caixa
08 | Clips em metal 6/0 1 Caixa
09 Cola branca, liquida atéxica 2 unidade

10 | Envelope pardo, grande, tamanho 200 Unidade
24cm x 34cm
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Fita adesiva transparente 7 Unidade
Grampeador 3 Unidade
Grampo p/grampeador 2 Caixa
Livro ata de folhas numeradas e 5 Unidade

14 pautadas

15 | Livro protocolo de folhas pautadas 5 Unidade

16 Marca-texto 12 unidade

17 Papel para escritério (A4), branco 25 pct

18 | Pasta classificatéria plastica c/grampo 50 Unidade
plastico

19 Pasta suspensa marmorizada 30 Unidade

20 | Perfurador de papel, com 2 furos para 2 Unidade
folhas

De acordo.

Encaminhe-se ao Departamento de Compras para que sejam
apurados os melhores precos/cotagdes por item.

Guaraciama/MG, de 30 de Abril de 2026

o AL ool

“Edson de Sales Rocha
Presidente da Camara Municipal




